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CAPITULO PRIMERO
ALCANCE DE LA POLITICA

S Respons_é_bl_é dél tratamiento de datos personales

EL COLEGIO MAYQR N_UESTRA SENORA DEL ROSARIO, en adelante, La Universidad, institucién privada de
_ _educacnon supe
actuando como Responsable de la informacidn y en cumplimiento de la Ley de Proteccidon de Datos

caracter académico de Universidad, sin dnimo de lucro, con el NIT 860.007.759-3,

Personales 15814d_e 2012y sus decretos reglamentarios, se identifica a través de los siguientes datos:

.Personena juridlca Reconoc:da mediante la Resolucién No. 58 del 16 de septiembre de 1895 expedida
por el Mlnlsterlo de Goblemo Nacional.

_ Domncnlm prmmpal Calle 12C No. 6 - 25 de Bogotd D.C., Colombia

Teléfone: (1) 297 1200 ;

Correo electronlco p'ara efectos de cumplimiento de la presente politica: habeasdata@urosario.edu.co

i 'Pagma web www urosarlo edu.co

1.2 ISéi;i:'m,cnqné;'

Para el desarrollo e i'm'bléﬁ‘lehta'c.ié'h de esta politica, La Universidad adopta las definiciones estabiecidas
en la tey 1581 de 2012 v eI capltulo ! del Decreto 1377 de 2013, para una comprensién adecuada de la
presente pohtnca

i Consentlmlento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el

f 1ento de datos personales.

» “Base de dates: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.

- -Dato personal: Cualquier informatcién vinculada o que pueda asociarse con una o varias personas

naturales determmadas Ee] 'determmables

Dato pubhco‘ Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos

" phblicos,. entre otros, los datos relativos al estade civil de las personas, a su profesién u oficio y a

“su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar
contemdos ‘entre otros, en registros pablicos, documentos puablicos, gacetas y boletines oficiales
y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

* Dato sensible: Se entiende por datos sensibles aguelos que afectan la intimidad del Titular o cuyo
uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o
étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosaficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechas humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los
datos relativos a la salud, a la vida sexual, y ios datos biométricos.

e Dato semiprivado: Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni pdblica y
cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no sélo a su titular sino a cierto sector o grupo
de personas ¢ a la sociedad en general.

¢ Dato privado: Es ef dato que por su naturaleza intima o reservada solo es relevante para el titular.
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Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, piblica o privada, que por si misma o en
tros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del responsable dei

] Respohsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o
. en-asocio con otros, decide sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos.
. Tltular Persona natural, que actia por si misma o en nombre legal de otros (p. ej. menores de
“edad), cuvos datos personales sean objeto de Tratamiento.
.- Tratamlent 'Cualqu:er operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
macenamiento, uso, circulacién o supresion.
P % 'Transferencla. "Lé transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargade del
Tratamiento de ‘datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos
personales a un receptor, que a su vez es responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o

Tratamlento por el encargado por cuenta del responsable.

1.3 Principios para el ‘traltamiento de datos personales

° Principio de legalidad en__materia de Tratamiento de datos: La Universidad busca garantizar el

g cumphmlento del Régirnen Normative de Proteccién de Datos Personales, estableciendo

obligaciones para sus funcionarios, proveedores, estudiantes, profesores y demas personas
vinculadas a la institucion.

* Principio de finalidad: El-tratamiento de datos personales que realiza La Universidad estd
sometido.y. atlende una finalidad legitima, la cual es informada al respectivo titular de los datos
personales enel momento de la recoleccién de su informacién.

s Principio. de Ilbertad El tratamiento de datos personales solfo puede efectuarse con el

' : informado dei titular. Los datos personales no podran ser

& revele eI consentlmlento
. ‘Prlm:lplo de veracidad o calidad: La Universidad internamente ha dispuesto mecanismos de
_actualizacién de la informacion personal, con el propésito que ésta sea veraz, completa, exacta y
actualizada.

e Principio de Transparencia: En cumpiimiento de este principio, La Universidad garantiza el
derecho del titular a obtener de ésta, en cualquier momento y sin restricciones, informacién
acerca de la existencia de cualquier tipo de informacion o dato personal que sea de su interés o
titularidad.

e Principio de Acceso y Circutacion restringida: La Universidad ha dispuesto controles de acceso a
la informacion personal contenida en las bases de datos. También ha dispuesto internamente,
mecanismos para que sus funcionaries puedan tener acceso solo a la informacién que de acuerdo
a su cargo deban conocer. También ha establecido acuerdos de confidencialidad y contratos de
transmisién de datos personales con encargados de la informacién, para brindar todas las
garantias gue permitan la proteccidn de la informacidén personal.

# Principio de seguridad: La Universidad ha establecido diferentes tipos de medidas tecnolégicas,
fisicas y administrativas para evitar cualquier tipo de tratamiento no autorizado de los datos
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personales por parte de terceros que no se encuentren facultados para acceder a dicha
_informacion.
 Principio de confidencialidad: Todas y cada una de las personas que interactien en el
tratamiento de datos personales realizado por La Universidad, y que administran,
.‘manejen *actualicen o tenga acceso a la informacion personal, comercial, contable,
' cial o de cualquier otro tipo que se encuentre en bases de datos o que sea
la ejecucion y ejercicio de sus funciones se comprometen a conservar y
: nera estrictamente confidencial y a no revelarla a terceros. La Universidad
garantiza este principio, contando con medidas preventivas legales y técnicas con sus funcionarios,
proveedores y demads personas que tengan acceso a informacion de cualquier tipo, para evitar su
. divulgacion u obtencién sin autorizacién del titular del dato.
LB " Prmc:ploﬁde'responsabllldad demostrada: La Universidad esta en capacidad de demostrar ante la
o -de Industria y Comercio, que ha implementado las obligaciones exigidas por la
gl _omb na en proteccion de datos personales, atendiendo a su naturaleza juridica, los
ser\ncms que ofrecea la comunidad académica y al publico en general, estableciendo politicas,
: anuales, estructura de gobierno, inventario de las bases de datos, identificacion
. los rlesgos asomados al manejo de datos y en general, cumplimiento de las obligaciones
i es}tabxlse&mdas en laley.

. -*1.4 Objetivo y alcance de fa Pblitica

La Politica de Trat "'mlento de’ Datos‘Personales tiene como propdsito establecer los criterios bajo los cuales
realiza el tratamiento de-lainformacion personal que reposa en sus bases de datos y en archivos fisicos y
electrénicos: La Pohtlca de Tratamle o de Datos Personales establece los lineamientos de La Universidad
para el tr, amiento de datos: personaiés los mecanismos para el ejercicio del derecho de habeas data, asf
' : . ,d._f:ls “de seguridad v otros aspectos relacionados con la proteccion de la

|nforma(:|on persona y-la misma aplica a todos los miembros de la Comunidad Rosarista tales como
‘,yestudlantes profesores personal admlnlstratlvo proveedores, entre otros.

1.5"TitUiares atiﬁié,nvé’lﬂi\rlg:ida la Politica

- . Se éh't'-i_‘ende_'ppr titulares las personas naturales cuyos datos personales son objeto de tratamiento en La
Universidad. La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales estd dirigida a cualquier titular de la
informacién, ya sea actuande en su nombre o como representante legal que, con ocasién, a las actividades
para las cuales se encuentre vinculado con La Universidad, se requiera de su informacion personal para el
desarrollo de las mismas. Entre otros, sin limitarse a ellos: estudiantes inscritos, admitidos, prospectos,
egresados, profesores, empleados.

1.6 Cumplimiento Normativo del Régimen de Proteccidn de Datos Personales

Esta Politica de Tratamiento de Datos Personales da cumplimiento al Régimen de Proteccién de Datos
Personales en Colombia, en especial, los articulos 15 y 20 de la Constitucién Politica Nacional, la Ley 1581
de 2012, el Capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015 y la Sentencia C-748 de 2011 y demds normas que fa
modifiquen, complementen o adicionen.
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CAPITULO SEGUNDO

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION SEGUN LAS BASES DE DATOS

Conforme a la clasificacién de los datos personales, establecida en el Registro Nacional de Bases de Datos
Personales (RNBD), de la Superintendencia de Industria y Comercio, los datos personales a los cuales La
Universidad realiza el tratamiento sen los siguientes:

a)

b)

)

r
s)
t)

Datos generales y especificos de identificacion de la persona: nombres, apellidos, tipo de
identificacion, nimero de identificacién, fecha y lugar de expedicion, nombre, estado civil, sexo,
nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento, edad.

Datos especificas de la identificacién de la persona: firma, firma electrénica, otros documentos de
identificacién, datos de la familia.

Datos de ubicacion relacionados con actividad comercial o profesional de la persona: direccién,
teléfono fijo, celular, direccién de correo electrdnico.

Datos financieros, crediticios y/o derechos de caracier econdémico de la persona y Datos
patrimoniales de la persona.

Datos socioecondmicos como estrato, propiedad de la vivienda, bienes muebles e inmuebles,
ingresos, egresos, inversiones, efc. ’

Datos de informacion tributaria de la persona.

Datos de la actividad econémica de la persona.

Datos de la historia laboral de la persona, experiencia laboral, cargo, fechas de ingreso y retiro,
anotaciones, llamados de atencién, etc.

Datos del nivel educativo, capacitacion y/o historial académico de la persona.

Datos generales relacionados con afiliacidn y aportes al sistema integral de seguridad social: EPS,
IPS, ARL, AFP, etc.

Datos de antecedentes judiciales y/o disciplinarios de la persona.

Datos personales de acceso a sistemas de informacién: usuarios, IP, claves, perfiles, etc.

Datos bioméiricos de la persona: huella, ADN, fotografia, videos, voz, etc.

Datos de la descripcion morfologica de fa persona: color de piel, color de iris, color y tipo de cabello,
sefiales particulares, estatura, peso, complexion, etc.

Datos relacionados con la salud de la persona.

Datos relacionados con el estado de salud de la persona que incluyan resultados de pruebas,
laboratorios, estudios, diagnésticos médicos, psicoldgicos, psiquidtricos, medicamentos,
tratamientos terapéuticos.

Datos scbre la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos, religiosas,
politicas, convicciones religiosas, filoséficas o politicas.

Datos de preferencia, identidad y orientacién sexual de la persona, origen étnico-racial.

Datos sobre poblacion en condicion vulnerable.

Datos sobre personas en situacion de discapacidad.

La Universidad tiene multiples bases de datos personales, segln las categorias que se presentan a
continuacion:
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2.1 De la Base de Datos Estudiantes Prospectos

os personales

recoge Ia informacion de los estudiantes prospectos a través de Ios canales habilitados por
' a'UnlverSIdad como: linea telefdnica, chat, encuestas, convenios, eventos académicos y culturales, entre
otros que La U_m\_rers|dad considere pertinente implementar para esta finalidad.

Finalidades del tr&i’ffﬁignto de los datos personales

Las fmalldades de la recoleccion de la informacién personal consisten en ampliar la base de datos
) t ar:sobre la oferta académica formal y no formal, hacer seguimiento sobre los

programas academlcos eit fos que mostré interés y a los procesos de admision, enviar invitaciones a

evento_s o actividades académicas, cientificas y culturales, hacer promocién y difusién de los programas

. académicos, di-fuhdir' informacién de los beneficios econdmicos en el pago de la inscripcién, enviar

" informacién sobre-apoyo financiero, enviar invitaciones para participar en actividades académicas,
cientificas, culturale y.de orientacién académica, brindar asesoria académica en la insercién a la vida
universitariay ¢ e n "tlmas de interés y todos aquellos datos que La Universidad considere pertinente.
Estas finalidades cobuan tanto a los estudiantes prospectos como a los padres de familia.

.22 De Ia Baﬁse‘ de Datos Inscritos y Admitidos

Recoleccidn de los datos persohq_les
La Universidad recoge informacidn de personas inscritas y admitidas a través de los siguientes medios:
formulario.de inscripcién y otros medios que La Universidad considere pertinentes a la finalidad.

Fmahd’ades del tratam:en to de los datos personales
la recolecc:on de esta mformacu:n tiene las siguientes finalidades: Ia promocién y difusion de pregramas
academlcos eI segunm!ento del proceso de inscripcion y admision al programa académico de interés,
.contacto. con el prospecto (entrewstas -admitidos vy no admitidos); reportes ante entes externos
nacionales; la- investigacién institucional; invitaciones para participar en actividades académicas,
_cie__htiﬁcas y/o Cu‘lt'urales,' recepcidn de informacion sobre la oferta académica de pregrado vy postgrado,
envio de. encuestas para mejoramiento del servicio y fines estadisticos, conocimiento de noticias de
_ interés, asi como también para verificar las afiliaciones y garantizar espacios de atencidn a los estudiantes
; én situacién de dié‘capacidad.

2.3 De la Base de Datos Estudiantes

Recoleccion de los datos persenales

La Universidad recolecta informacién de estudiantes a través de los siguientes medios: sistemas de
informacion de gestion de notas, calificaciones académicas, historia académica, hojas de vida con sus
respectivos soporte, formularios fisicos y digitales de servicios culturales, académicos y de bienestar,
encuestas, votacicnes, evaluaciones, pruebas diagndsticas, aplicativos web y méviles (chat), plataformas
de educacion virtual, video y fotografia, redes sociales, video vigilancia, cookies y otros medios gue La
Universidad considere pertinentes a la finalidad.



2 8

1
Universidad del

Rosario

ANEXO
o POLITICA DE TRATAMIENTO DECRETC RECTORAL
Universidad def DE DATOS PERSONALES 1544

Rosario

PAGINA 106 DE 3¢

- Finalidades del tratamiento de los datos personaies
kas finalidades de [a.informacion personal recolectada por La Universidad son: i} el seguimiento a la
admlnlstracmn academica y la permanencia efectiva de los estudiantes, en linea con las estrategias de La
-:'UnlverSIdad su1eta a las disposiciones legales vigentes; i) la gestién sobre el programa de pasantias v
3 ‘Internacionales {remision de hoja de vida a terceras entidades para tales efectos y
les); iii) generacion de reportes, informes y estadisticas para gestion interna; iv)

- zadmlnlstratwos \m) programas de educacién no formal; viii) |nvest|gac10n de conductas de los estudiantes;
ix). contacto gestion e mformacmn/dwulgamon dela |nvest|gacmn x)becase mcentivos xi) programa para

control. aca ém o xvu) reportes de situacion fmanmera y crediticia de los estudiantes o sus acudlentes en
“caso de‘menores de edad xviii) envio de encuestas para mejoramiento del servicio y fines estadisticos;
Xix) revnsmn&de situacionies de violencia, con el propdsito de presentar las posibles rutas de intervencian:
psicolégica, 'ai(jadé'mica y/o juridica; asi como xx) el desarrollo de estudios de investigacién institucional
““que redunden en la gestion dptima de los procesos sustantivos de La Universidad en materia de
aprendizaje, investigacién y extension.

Para casos especificos, La Universidad podré solicitar: datos judiciales y/o disciplinarios, morfoldgicos,
salud y estado de la salud, per‘cenenc;a a sindicatos, organizaciones sociales, religiosos, politicos, datos de
preferencia, ldentldad onentacuon sexual y étnico-racial,

2.4 De_la_-'Base- de Datos Egresé‘d”os

Recoleccion de los dato ersonales

La Unl\ier5|d'ad ._recolecta informacion delos egresados a través de los siguientes medios dispuestos
' durante su estancia en. La Umvers;dad coimo estudiante: Sistema de Informacién de actualizacién de datos

e e 'resados formularlos virtuales'y fisicos y otros medios que La Universidad cansidere pertinentes.

,Fmahdades dei tratam:ento de los datos personales

4as finalidades.de uso por las cuales La Universidad recolecta datos personales de egresados son: i)
construccién y consolidacidn de canales de comunicacidn permanente en calidad de egresado; i)
promocion, divulgacion y aplicacion de ofertas académicas y de empleo; iii) gestidn de beneficios a través
de alianzas, convenios, descuentos en productos y servicios en salud, turismo, deporie, recreacion,
servicios profesionales y publicaciones; iv) gestion de la informacidn profesional; v} envio de informacion
sobre eventos y oferta académica de La Universidad; vi) envio de informacion sobre oferta de educacion
no formal; vii) activacion y prestacién de servicios académicos y universitarios a los egresados y en general
para viii) todas las actividades que genere La Universidad dirigida a los egresados en investigacion,
docencia y extension, incluyendo las labores de investigacion institucional para el mejoramiento continuo
de los procesos sustantivos de La Universidad.
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de Datos Educacion Continua

Recoleccion de los datos personales
Ll Universidad recolecta informacion de los participantes de los cursos, diplomados y en general de la
oferta academlca__de E_ducacnon Continua, a través de los siguientes medios: formulario de inscripcién fisico
-y digital, Imeas telefomcas correos electrénicos, datos suministrados por instituciones con las que La
Universidad tiene convenio para lfa oferta de cursos a sus funcienarios y otros medios que La Universidad
' con5|dere pertmer{’c s a la finalidad.

'Findir‘dade's del trata + los datos personales
Las finalidades.de uso por as cuales La Universidad recoge datos personales, son: brindar informacion
acerca de la oferta, academlca formal v no formal, inscripcién de participantes, seguimiento y contacto a
los program S de for'mamon continua particularmente a aquellos en los que se manifesté interés,
. fidelizacign de clientes pcion de invitaciones para participar en actividades académicas y culturales,
‘ -"rece"pci(‘):'ri' de ndticia‘s de_-interes, conformacion de comunidades académicas, actividades de mercadeo a
“las personas gque muestran interés a los programas ofrecidos en Educacion Continua, envio de tarjetas de

* - ciimpleafios, navidad, afio nuevo, dia de la profesion.

2.6 De la Base de Datos Consultorio Juridico

Recoleccion de .‘os datos personaies

La Unlver5|dad recolecta informacién de fas personas que se benefician de los servicios del consultorio

jurIdICO a traves de los sugurentes medlos Formularios virtuales y fisicos, informacion suministrada por las

entadades sin animo de Iucru conlas. cuales La Universidad tiene convenio, video vigilancia y otros medios
-.'-Z-que;La Universidad conslder,,e pectmentes a la finalidad.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades dé la recolétciéh de-informacion personal de esta hase de datos son: cumplimiento de los
requisitos legales y admlnlstrat:vos establecidos para la prestacidn de los servicios gratuitos que ofrece el
Consultorio Jundlco, reubw sohmudes asesorias, registrar el seguimiento, tratamiento y/o culminacién
de los procesos J'” gales administrativos y notariales, recibir tratamiento terapéutico y tratamiento
psicosocial, en aquellos casos en los gue se requiera con aceptacion del usuario.

2.7 De la Base de Datos Profesores

Recoleccion de los datos personales

La Universidad recolecta informacion de Profesores, a través de los siguientes medios: linea telefénica,
chat, encuestas, eventos académicos y culturales, hojas de vida y soportes profesionales, correos
electrénicos, planillas de asistencia, video vigilancia, sistemas de gestion institucionales y otros medios
que La Universidad considere pertinentes a la finalidad.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades de la recoleccidn de la informacion de esta base de datos son: i) contratacion; i) estudio
de las hojas de vida; iii) verificacién de cumplimiento de disposiciones del estatuto del Profesor y demas
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normas institucionales; iv) comunicacion con fines de movilidad nacional e internacional, oferta

'iacadem[ca v) demgnauon como jurados de tesis; vi) desarrollo profesoral y de la investigacidn, asi como
o'gramasr__‘d:_g gestion de becas; viii) fines de investigacién institucional para el mejoramiento continuo
- ~de los procésc@S"Suétant-ii;os de La Universidad.

28 Dela BaSe:dé"Eatos Empleados

ée&oiém’dn de -'ok datos personales
= La Universidad rec lecta informacion de los empleados, a través de los siguientes medios: entrevistas,
hojas de vida con sus respectivos documentos sopartes, bolsas de empleo, evaluaciones de desempefio,
estudios de seguridad, instrumentos de seguridad y salud para €l trabajo, formularios virtuaies y fisicos,
' wdeo \ngtlancna fotografla video y otros medios que La Universidad considere pertinentes a la finalidad.

: Finqlidadgs del trdtdiﬁr‘énto de los datos personales
Las finalidades de la recoleccion de informacién de esta base de datos son: i) atraccion, seleccién y
formamon ii}. procesos de seleccidén de personal, capacitacién, procesos formativos; i) indicadores,
“inscripcionesy actividades recreo- -deportivas; iv) estudios de seguridad para el candidato seleccionado; v)
contratacién ygestion de némina, gestion de incapacidades, afiliacién, actividades de prevencion y gestién
' :'de la saiud \.rf) examen médic '_"'ocupamonal vii) entrevista de seguimiente, recomendaciones médicas de
orden laboral, diagndsticos medrcos incapacidades por accidente de trabajo, enfermedad laboral, pérdida
de capacidad laboral; viii) medlcrones ambientales, ocupacionales, diagnésticos de salud, encuestas de
morbilidad sentida; ix) tramites de actividades culturales, deportivas, de prevencién y promocion de la
salud; x) caracterizacién de la poblacron en niveles de actividad fisica; xi) conformacion de registros de
asistencia y control de los prestamos de implementos deportivos y de recreacién del gimnasio; xii)
eJecucmn de. actl\ndades de- fotografla video vigilancia y seguridad en las instalaciones; xiii) gestién de
recursos para el dizaje y Ia |nvest[gac10n Xiv) programas de educacidn no formal; xv) programas de
gestion: de dona ones; xvi ga"_n a. del acceso y préstamo al materfal bibliografico, asf como xvii)
. Iegahzacnon de gastos de waje '

2.9 "I:?g:'la -Base_d‘é Datos Contratistas

. 'Recoleccion de los datos personaies
La Universidad recelecta informacion de la base de datos de los contratistas, a través de los siguientes
medios: formularios fisicos y virtuales, hojas de vida con saportes profesionales y otros medios que La
Universidad considere pertinentes a la finalidad.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades de la recoleccion de datos personales de esta base de datos son: i} gestién de contratacidn
de personas naturales para prestacién de servicios; ii) reportes financieros a Colciencias; iii} contratacidn
de conferencistas extranjeros; iv} Gestién Administrativa, manejo de informacion financiera, contable,
fiscal y legal; v) evaluacién de habilidades de contratistas de educacion continuada; vi) gestion de cuentas
de cobro para los respectivos pagos; vii} formalizacion de contratos; viii) Reporte de ohligaciones
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tributarias y legales ante entidades administrativas y organismos de control, ix) ereacién y/o actualizacion
de contratistas , asi como x) comunicacién para la verificacién de la prestacidn del servicio.

2.10 De la Base de Datos Proveedores, acreedores y otros

Recoleccion de los datos personales

La Universidad recolecta informacién de los proveedores, acreedores, donantes, entre otros, a través de
los siguientes medios: formulario de inscripcidn de proveedores, fisicos, virtuales y otros medios gue La
Universidad considere pertinentes a la finalidad.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades de la recoleccion de informacién personal de esta base de datos son: i) creacion y
actualizacion de proveedores, acreedores, deudores y donantes; i) generacién v remision de certificado
de ingresos y retenciones; iii) contabilizacién de facturas proveedores, causacion para crear la cuenta por
pagar, salarios, retenciones; iv) comunicaciones sobre campanias informativas; v) comunicaciones dirigidas
a los donantes y agradecimientos; vi) gestidn de certificados tributarios; vii) Reporte de obligaciones
tributarias y legales ante entidades administrativas y organismos de control; viii} Gestién Administrativa,
manejo de informacién financiera, contable, fiscal y legal, asi como ix) seguimiento a ingresos y donantes.

2.11 De la Base de Datos Historias Clinicas

Recoleccion de los datos personales
La Universidad recolecta informacién de la Comunidad Rosarista en general y de terceros no vinculados
con La Universidad, en caso que sean utilizados los servicios de Bienestar Universitario.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades de la recoleccion de datos personales de esta base de datos son: la prestacién de servicios
de salud y consulta médica general, consulta de medicina del deporte, consulta de Psiquiatrfa, consulta de
Nutricion y atencidn, consulta externa en medicina y psicologia, asi como la programacion de citas y
atencidn psicoldgica.

2.12 De la Base de Datos Peticienes, Quejas y Reclamos

Recoleccion de los datos personales

La Universidad recolecta informacién de la comunidad académica en general y de terceros no vinculadaos
con La Universidad, a través de los siguientes medios: buzones fisicos de Peticiones, Quejas y Reclamos —
PQR-, formularic virtual, apertura de cuentas de correo electrdnico, mensaj'en’a instantanea y otros
medios que La Universidad considere pertinentes a la finalidad.

Finalidades del tratamiento de los datos personales

Las finalidades de la recoleccion de datos personales de esta base de datos son: conocer los intereses,
reclamaciones y sugerencias de los usuarios internos o externos y dar trémite a [a solicitud ya sea
felicitacién, queja, de consulta y reclamo o sugerencia, sobre los servicios que presta la Universidad,
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‘cer el derecho de conocer, actualizar y rectificar Ia informacidn personal que tiene bajo custodia la

243 be la Base de Datos Video-Vigilancia

iversidad recolécta infermacion de |z comunidad académica en general y de terceros no vinculados
ni ndad a traves de camaras de video vigilancia, en aras de propender por la seguridad de los
'blenes __personas que se encuentran en las instalaciones.

De 4 Iéé:.étﬁ\ﬁd a dgs. de investigacién

“En las. aCtiVidades y practicas que realicen los investigadores de La Universidad o un tercero ya sea en
calidad de mvestlgador o. profesor que apoya La Unwersadad se deberdn segunr las reglas estableadas en

~en el Manual it terno de poltt:cas y procedimientos para el tratamiento de datos personales. En especial
deberin tener en cuenta 5_5|gu:entes regias:

: Hei' oy el tipo de dato que va a solicitar.
¢) Los lnvestlgadores deben conservar dlchas autorizaciones en la carpeta fisica o digital en la cual se

Las bases de datos persona[es gue se generen, producto de una 1n\fest1gacmn ¥ que sea necesario
St mtercamblo con. otros investigadores de La Universidad, deberan incluir mecanismas para
~suprimir la lnformamon personal ¢ontenida en ellas.

). En hingln caso, los. mvestlgadores podrén divulgar datos personales o bases de datos personales
con entidades externas que han obtenido producto de las investigaciones que adelanten, salvo

“jnque medie un convenio o relacién contractual y que en el clausulado se encuentren disposiciones
sobre J\,E! confidencialidad de Ia informacién, asi como la transmisién de la misma o que una
disposicién legal exija su divulgacién.

g) La divulgacion de los resuitados de investigacién, en ninglin momento podra revelar e identificar a
las personas que suministraron dicha informacién personal, a no ser qué, el titular del dato haya
manifestado de manera expresa y clara la divulgacion del dato y que La Universidad le haya
informado el alcance de dicha divulgacion.

h) Los investigadores deben garantizar en todo el proceso de la investigacion, a confidencialidad de

{a infermacién personal a la que tengan acceso, asi como los equipos informaticos que La

Universidad le ha entregado en virtud de la relacidon contractual.

2.15 De datos personales sensibles

La recoleccion de datos personales sensibles de titulares de La Universidad tiene las finalidades que se

especifican para cada caso.
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TIPODEDATO FINALIDAD

L Facilitar las herramientas de acceso dentro de las instalaciones de La Universidad y brindar

4 discapamdad - servicios gue permitan la prestacion del servicio académico.

: - Prestacion de los servicios que ofrece el consultorio juridico de La Universidad.

: T Prestacion de los servicios de salud de La Universidad.

‘Pertenencia‘d poblacion e Por disposicién legal, La Universidad debe solicitar datos relativos a la procedencia si estd en un

vulnerable " municipio de dificil acceso y/o con problemas de orden social,

Programas sociales del Estado

| = "Prestacion de los servicios del consulterio jurfdico de La Universidad.

Tramite de incapacidades de los empleados de La Universidad

olicitudes de ausencias de clases de estudiantes a través de incapacidades

Cur,r'ipj_imiento del Sistema de seguridad y salud en el trabajo

Cumplimiento de la oferta académica en los programas de salud.

Aplicacién de encuestas de salud y bienestar con el propdsito de generar intervenciones en caso

de ser necesario.

Pesarrollo de clases, practicas y pasantias de estudiantes de carreras de salud y afines.

. La'prestacion efectiva de los servicios que ofrece el gimnasio de La Universidad.

. ‘Generacion de historias clinicas de la comunidad académica.

: R e.-Invéstigaciones realizadas por los grupos de investigacion de La Universidad.

...:| Datos biométricos:de la | e Video vigilancia al interior de La Universidad con el propésito de garantizar la seguridad de kas
‘Iipersona: H"ella ADN, """ personas.

fotografla wdeos_ voz, Difusidn de eventos académicos mediante el registro fotografico y de video

etc. ... : Prestacion de los servicios que ofrece el consultorio juridico.

Carnetizacion de la comunidad académica.

Facilitar el acceso a los estudiantes a laboratorios, algunas ocasiones es necesario el ADN de

dichos estudiantes.

‘Prestacion efectiva de los servicios que ofrece el gimnasio de La Universidad,

cion.de los servicios que ofrece el eonsultorio juridico.

-Generation de'lds Historias clinicas de la comunidad académica en general.

.Cumplimiento del Sistema de seguridad y salud en el trabajo

Désat_'_rcpilo efectlvo de clases, practicas y pasantfas de estudiantes de carreras de salud y afines.

_Datos ‘relativos a. la
- salud . |

e

Datos de la descripcion
morfolégica..: deé.  la
persona: color de-piel,
color de fiis, color ytipo |
de cabeilg; -sefiales
particulares, : estatura, .|
peso, compl’e:kic‘;h, etc, . .
Datos de: pertenenma a' *Prestaciénide los servicios que ofrece el consultorio juridico de La Universidad.
sindicatos, Y Lleva a-cabo. intérvenciones donde se evidencie discriminacidn de algin miembro de la
f'.'organlzauones socmles ' unidad.
_'de derechos humanos, investigaciones en el marco de procesos disciplinarios que adelante La Universidad.
religiosas, conviccionegs:
5, filoséficas’ o

. politicas
Datos de preferencia, | e Parala prestacién de los servicios que ofrece el consultorio juridico.

identidad y orfentacidn | s Lievar a cabo intervenciones donde se evidencie alguna discriminacion de algdn miembro de la
sexual de la persona, comunidad.

origen étnico-racial e Investigacidn institucional y promocian de politicas de igualdad e inclusion.

Los anteriores escenarios son enunciativos y podran existir otros casos en los cuales La Universidad exija
datos personales sensibles ya sea por disposicién legal o para la efectiva prestacion del servicio.

2.16 De datos personales de nifios, nifias y adolescentes
La Universidad realiza tratamiento de datos personales de nifios, nifias y adolescentes con el fin de

garantizar el derecho a la educacidn, la formacién integral y el bienestar de los estudiantes, hijos menores
o adolescentes de los profesores y empleados administrativos. El tratamiento se realiza siempre y cuando:
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) “i;é‘fi‘r'iali‘dad”‘del tratamiento responda al interés superior de los nifios, nifias y adolescentes.
) H tratamlento realizado por La Universidad asegure el respeto de sus derechos fundamentaies.
€) Se respete el derecho gue le asiste al menor de ser escuchado, opinidén gue serd valorada teniendo
.- . encuentala madurez, autonomia y capacidad para entender el fratamiento del dato.
:'fd) Se cumplan con los requisitos previstos en la ley 1581 de 2012 para el tratamiento de datos
personales o

La autorizacién del tratamlento de datos suministrada por los nifios, nifias y adolescentes es posible para

) ' sab programas académicos que ofrece la Universidad con el fin de garantizar el

e derecho aia éducaciofisiperior. La Universidad se compromete, en el tratamiento de datos personales, a
"Trespetarlosi "chos prevalentes de los menores.

1 ecb_lgc_ta d_a'_c__os personales de menores de edad en los siguientes eventos:

a) En eI'.b_ifoce_so de admision e inscripcién a los programas académicos que ofrece La Universidad.

b} Servicios académicos, administrativos y culturales que ofrece La Universidad y que benefician a
estudiantes menores de edad.

¢} - Actividades extracurriculares organizadas por La Universidad en las que asistan estudiantes de

" instituciones educativasique tienen alianza o independientes a La Universidad.

d) Por parte de los: *hijo§ ‘menores de edad, de funcionarios de La Universidad para efectos de
afiliacién al sistema de segundad social, para e} beneficio de actividades de bienestar laboral, entre
otros. T

e) En mvest;gauones adelantadas por investigadores y/o grupos de investigacién de La Universidad.

f} En eventos currlcwuwlares Vi e,xtracurnculares para la toma de fotografias y videos para su difusién.

En los e recoiecmon uso y circulacién de la informacidn personal se tienen en cuenta los
derechos prevalentes de los menores de edad, asi mismo, se le informa al menor el cardcter facultativo a
las’ preguntas flUe versen sobre sus datos :s_ensables

CAPITULO TERCERO
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

3.1 Recoleccién

La Universidad resliza la recoleccion de la informacién personal, a través de los siguientes medios. Sin
limitarse a elios:

a. Aplicativos y Formularios virtuales: Cuando ingresa a los diferentes servicios soportados por sistemas
de informacién y aplicacicnes.

b. -.ghat: Cuando se solicita informacidn a través de medios virtuales.

¢. Ulamadas telefénicas: En consulta por via telefonica se capturan datos personales, incluida la
grabacién de la{lamada.
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 Formularios fisicos: Cuando acceden a algunos de nuestros servicios por los canales presenciales, se
: en sus:datos personales a través de formularios fisicos, encuestas dirigidas a la comunidad
a‘ca'demica entie otros.
- e. Cémaras de video::Cuando se encuentra en las instalaciones de La Universidad con el propésito de
' velar po a"segur éd de los bienes y las personas.
f. ‘Slstemas blometrlcos Para algunos servicios, La Universidad ha adoptado sistemas de identificacién
* biométrica.

a Ser\ndor proplo

b. Servider externo a cargo de un tercero
. Archivo en custodia de ‘tercero
d
e

. Archivo propioTnterno -
Computador institu onal personal

La Umver5|dad cuenta €on medldas de segurldad f|5|ca técnicasy adm!nlstratwas para evitar la consulta y
el acceso no autorizado a | 85

] '_amon de Ia mformacuon personal en La Universidad opera de manera restringida hacia nuestros
K enca.-;gados de [a lnformauon implementando las medidas de seguridad para evitar un uso no adecuado.

3;4 Transmisic’m' Nacional de Datos Personales

Los procesos de tratamiento de datos personales en recoleccién, circulacion, almacenamiento, uso y
supresién podran ser transmitidos a terceros con los que se tenga relacion contractual a nivel nacional ¢
internacional para la custodia y almacenamiento, siempre que cuenten con los estédndares de seguridad
en la proteccion de datos personales fijados por la Superintendencia de Industria y Comercio.

La transmisidn de datos personales que realiza La Universidad se puede generar en algunos casos en las
siguientes operaciones del tratamiento:

a. Recoleccién: Cuando se le solicite al encargado capturar informacion personal a nombre de La
Universidad.
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b. - Almacenamiento: Cuando se le solicita a un encargado almacenar la informacién tanto fisica como
" electrénica:con |as debidas medidas de seguridad y confidencialidad.

c. Uso: Cuando se solicita al encargado realizar ciertas operaciones a nombre de La Universidad, como
3 'Iefonlcas digitalizacién de la informacién, entre otros.

i finaki : Cuando se solicita al encargado de lainformacién, la conservacién de la informacién
i que ha perdldo vigencia, pero que se debe conservar por disposicion legal.

35 Transmisién Interr a‘i:'ioria[ de Datos Personales

idad ha dispuesto proveedores internacionales para el almacenamiento de
ersonal de manera especifica, direccién de correos electrénicos institucionales, gestion de

En algunos casos, L

informacié;
idad académica, como puede ser: informacidn profesional y comercial, habitos
cia laboral y profesional.

informacio
de vida sal

3.6 T_!jat'ij;j;ferencia Nacional e:Internacional de Datos Personales

' La Unwers;dad por
personaies qUe tiene bajo sU custodla salvo en el caso de que los estudiantes, profesores y funcionarios
: -_apllquen a. una solicitud de |nternaC|onaI|zaCIon o en los convenios y/o contratos internacionales.

3.7 Restricgi'ones’ ala circuiacion de la informacién

Porregla: “generél ¥ disposicién I'egal La Universidad no comparte, transmite, transfiere los datos

personales que recolecta a terceros con quien previamente no haya firmado acuerdo de confidencialidad

y contrato de transmlsmn de datos personales. También, ha dispuesto controles de acceso para el ingreso

“de sus emxpleadqs a Ios sisternas de informacién de La Universidad, exclusivamente a la informacién que
de acuerdoal rol :y[ ; r__go_d_ebg conocer.:

B X2 Circulacién de la informacidn por disposicién legal

- Par. dl5p0$ic1on Iegal en algunos casos La Universidad debe suministrar datos personales a entidades del
Estado, en ejerC!CIo de sus funciones:

a. Ministerio de Educacién: Reportes de estudiantes, inscritos, admitidos, matriculados, profesores,

investigadores, personal administrativo entre otros.

Secretaria Distrital de Salud: Reportes estadisticos y de epidemiologia.

Ministerio de Justicia: Reporte de libros de actas y constancias de trdmite conciliatorio.

DIAN y Secretaria de Hacienda: Reporte de informacion exégena.

Migracion Colombia: Reportes de internacionalizacién de la comunidad académica.

Unidad de Gestidn Pensional y Parafiscales: Reportes Parafiscales.

. Otras entidades de orden publico ¢ administrativo: Cualquier entidad de orden publico o
administrativo en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial podra solicitar infermacion
personal.

h. Personas a quienes se les puede suministrar informacion: A los titulares, causahabientes y

representantes legales, a terceros autorizados por el titular o por la ley.

empanyp
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';_’;'.-9'tir.:gg'l_écién”defi informacién en calidad de Empleador

En calldad de, emp!eador La Universidad podra realizar la circulacion de los datos de los empleados en los

3,10 S;bli;;itt_}d'de infc cion personal del estudiante

[éi infarmacion: _ersonai del titular, relativo a las gestiones académicas, financieras y en general, las
concernientes a los datos que son propiedad del titular, son considerados como datos personales
se_.mlp_r.madgs, por lo anterior, debera solicitar la autorizacién del titular del dato, para su respectiva
consulta. Por lo anterior, las-_'cal,if,ica;;iones se entregaran:

a. Al titular, en el ejercicio de sy derecho de acceso y consulta
b.. Untercerg fia obtencmn de Ia autorizacion del estudiante, donde sea manifestada la finalidad de
uso de dlcha |nfor‘ i

_ 311 Suminis;to"dé_datg 3 _"tji'r’i'gles de menores de edad a sus representantes legales

‘,‘,E“nltﬁmrﬁlimiejhfd_lde 1as poéicio_nes:.l.e.ga_:"s, La Universidad podra suministrar datos personaies, como
'Situacic’m fi r'i'a"ﬁ:i:iera situ cadémica de los estudiantes menores de edad a sus representantes legales,
35|emprey .cuando respondan 'y respeten el interés superior del adolescente, asegurando el respeto de sus
derechos fundamentales y previo ejercicio del menor de ser escuchado, para valorar su opinién, teniendo
en cuenta la quure__z, autonomia y capacidad para entender el asunto.

3.12 Envio de comunicaciones al representante legal del menor de edad

La Universidad podrd enviar comunicaciones relativas a la oferta académica, actividades cufturales,
curricufares y extracurriculares al representante legal del menor de edad, ya sea estudiante prospectc o
estudiante activo de La Universidad, con el propésito de informarle de los servicios que ofrece la
Universidad.

3.13  Obligaciones de los encargados de la informacién

La Universidad como garante de los datos personales que tiene bajo su responsabilidad, exige a los
encargados del tratamiento de informacién, cumplir con las siguientes medidas:
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a.. Brindar al titular del dato en todo momento la posibilidad de ejercer su derecho de habeas data a
través-de canales de comunicacion habilitados para que la persona pueda comunicarse en caso de
o una consulta mo, relativa a sus datos personales.

b. acion personal que le suministre La Universidad, bajo las condiciones de

_ etivo que impida la consulta o acceso no autorizado o fraudulento, pérdida o uso
o ‘ formacion.

¢. Solicitar 3 autor ién del tratamiento de datos personales, cuando con ocasién al contrato con La

l 'Uni,versidad,'se requiera este procedimiento, con los términos establecidos en la Ley 1581 de 2012y
" 'sus decretos reglamentarios.

iy _'-T‘ramita'i' Iés consultasy Ios reclamos formulados por los titulares en ios términos sefialados en la Ley
© 1581 de2012yen |a Politica de Tratamiento de Datos de La Universidad.

R - N Informar a. La Universidad y a |a Superintendencia de Industria y Comercio, en caso de presentarse
violacigries a codigos de seguridad y existan riesgos en la administracién de la informacién de los
titulares.

f.  En caso que proceda, registrar sus bases de datos ante el Registro Nacional de Bases de Datos de la
Superintendencia de. Industria y Comercio.
g. “Adoptar. controles ‘de acceso a la informacién personal en las instalaciones fisicas y en los equipos y

B ‘herramientas informaticas

h. Establecer procedimientos para la gestion de usuarios con acceso a la 1nformac10n personal

i Adoptar un documento de seguridad de la informacion, que establezca los procedimientos de
asignacion de. respons bili 'a_des y autorizaciones en el tratamiento de la informacion personal.

j-  Implementar . (acuerdos ‘de confidencialidad con el personal que tiene acceso a la informacion
personal, asi como controles de seguridad antes de su vinculacion y una vez firalizado el contrato.

k. Implementar controles de seguridad en la tercerizacion de servicios para el tratamiento de la

. 'mformat:lon

I implementar pohtmas de copia de respaldo de la informacién personal.

m, implementar politicas de. proteccmn para el acceso remoto a la informacién personal.

; ientar: procedlmlentos que finan las especificaciones y requisitos- de seguridad de los
sistemas de informacidn.

o. Implementar procedlmlentos relatlvos a la gestion de incidentes de seguridad de la informacién.

p.° Realizar auditorias de segurldad de la informacién.

q. Firmar acuérdqs_.de confidencialidad con sus empleados, contratistas, proveedores y en general, con

. personal qué-l-le'garé a tener algun tipo de tratamiento de la informacién de La Universidad.

'r. Dar aplicacién a la presente Politica de tratamiento de datos personales que cumplan con los
requerimientos establecidos en la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

s. Adoptar el Manual interno de politicas y procedimientos donde establezca los parametros del
almacenamiento, uso, circulacién, supresion y/o disposicidn final de la informacién y en general para
la atencién de consulias y reciamos por parte de los titulares.

{.  Engeneral, cumplir con la legislacién vigente en materia de proteccién de datos personales y con las
instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y Comercio.

3.13.1 Auditorias sobre proteccién de datos personales

La Universidad podra en cualguier momento de la relacién contractual con los encargados, realizar
auditorias para verificar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la proteccién de datos personales
y en general, exigir al Encargado, en todo momento, el respeto a las condiciones de seguridad y privacidad
de la informacién del titular.
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314 Aa Un‘ivérsihdad como encargada de la informacion

--Cuaitdo La. UniverSidad”opere como encargado de la informacion, ios Responsables de la informacion
_ deberan sollutar y conservar Ia autorizacién del titular de la mformacmn para el tratamiento de los datos

La supréSiénk de la informacion personal se realiza una vez ha cumplido la finalidad para la cual se

. solicitaran los.datos; 0 en los casos en los cuales el titular de la informacién solicite la eliminacion de la

e |nformac10n -_este caso procedera siempre y cuando la ley fo autorice. Los tiempos de retencidn de los

: " documentos - ‘coninformacién personal se sujetan a las reglas establecidas en las tablas de retencidn,
: 'f'confo]jme,:.gﬁl_a Politica de Gestion Documental de La Universidad.

CAPITULO CUARTO
AUTOR!ZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD

La Unwers;dad solu::ta de. man ra Ilbre previa, expresa y debidamente informada, la autorizacion por
parte de Ios titulares de los datos y-para ello ha dispueste mecanismos idéneos garantizando para cada
ges pos'ble verlﬁcar el otorgamiento de dicha autorizacion. La misma podrd constar en cualguier
0 Sea-un documento fisico, electrénico o en cualquier formato que garantice su posterior
consulta _t'raves de'herramlentas tecmcas .cumpliendo con los requisitos establecidos en la ley.

4A‘*co~ntinua:t|0_ ~s€' @specifican algunas formas en gue La Universidad del Rosaric puede pedir la
autorlzac:on para eI tratam!ento de datos.

4.1 ‘Autorizacién e_'xpr'"esa

a. Cuando se recogen datos personales a través de un formulario web, chat, ya sea dando clic en la
aceptacién de términos y condiciones o en la politica de tratamiento o en el botén enviar, est4
autorizando de manera expresa el tratamiento de los datos personales.

b. Cuando ios titulares diligencian formularios fisicos o firman el documento fisico, donde se encuentrala
autorizacidn para el tratamiento de datos personales, autoriza de manera expresa el tratamiento de
sus datos personales a La Universidad.

¢. Cuando hace una llamada telefénica La Universidad, almacena la grabacién de dicha llamada, con el
proposito de conservar la autorizacion para el tratamiento de datos personales.

d. Cuando se recogen datos personales de nifias, nifios y adolescentes para el tratamiento por parte de
La Universidad, con el propésito de oferta académica.
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e. - Cuando se recogen datos personales sensibles, caso en el cual, se le advierte del caracter facultativo a
las -preguntas que. versen sobre este tipo de informacién y de andlisis de necesidad de solicitar dicha
|nformacmn BAEL

n por conductas inequivocas

utorizacién para el tratamiento de datos personales a La Universidad, no obstante, el
,awso de wdeo \ngrlanua le |nforma la finalidad de la captura de su |magen

) é sus datos personales para el tramite que desea realizar.
G Cuando se sollcrcen datos personales que son previsibles producto de una relacion contractual vigente

4.3 Autqrizécloh en eI i:'asc} d‘e informacién de nifias, nifios y adolescentes

n eI numeral 2. 16 L__'___: nlver5|dad establece los momentos en que se pueden recolectar los datos
personales de menores de edad. Conforme a lo anterior, en caso de ser un adolescente menor de edad,
que summrs ra sUs datos personales a La Universidad, con el propasite de brindarie informacion sobre la
oferta academlca La Unrversrdad entlende que cuenta con la autorizacién del menor y de su representante
Iegal

........... izacion del representante legal y el adolescente suministre sus datos a La
UmverSidad con e propos:to de informarle sobre la oferta académica, La Universidad entiende
vahda Ta autonzacuon para al tratamlento de sus datos personales, en los términos establecidos por la

En caso de ho contar C

. personales ¥ ha estabiecndo buenas practicas en los procesos de recoleccién, almacenamiento, circulacién

interna. y supresi 'respetando los principios para el tratamiento de datos personales, asi como la

) ,Constitumon Palit omo norma suprema que garantiza los derechos fundamentales de los menores,
 sobre cualquier otra poblacidn.

4.4 Autorizacion para el tratamiento de datos personales sensibles

La Universidad recolecta datos personales sensibles en los casos que sean estrictamente necesarios para
la efectiva prestacion de los servicios académicos y administrativos que sean requeridos por la comunidad
académica.

La Universidad tiene establecido que en los momentos de recoleccién de los datos personales sensibles se
ha obtenido la autorizacidn expresa para el tratamiento de dichos datos. No obstante, para la prestacion
efectiva del servicio, en aigunos casos es indispensable el suministro de estos datos. El titular no estd
obligado a autorizar su tratamiento de este tipo de datos a La Universidad, salvo que la fey lo exijja.
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La Universidad realiza tratamiento de datos personales sensibles en los siguientes casos:

: .-__'"Cuando:.ell_.ti:t-u_lar'ha dado la autorizacion expresa para su tratamiento, salvo que ley establezca que
yrgar dicha autorizacidn.

necesario para proteger intereses vitales del titular y este se encuentre fisica o
acitado, caso en el cual, se le solicitard la autorizacion al representante legai.
‘efectuado en el curso de actividades legitimas y con las debidas garantias por parte

A un derecho en un proceso;udacnal
e. EI tratam'ento tenga finalidad histdrica, estadlst:ca ] cnent|f|ca En este caso, La Universidad ha

En los céso's en qué La Universidad trate datos personales, suministrados por un tercero, con quien
La Universidad tenga convenio, debera verificar en la etapa de negociacién, que en el contrato quede
el clausulado de la responsabilldad de solicitud de autorizacian para el tratamiento de datos
personales.
En los casos en que un tercero le solicite datos personales a La Universidad, esta debera solicitarle a
dicho -tercero, el documen’co que acredite gque se encuenire autorizado para solicitar dicha
mformacmon _ s
€. 7SI un.tergéro d consultar Ias calificaciones de un estudiante o egresado debera solicitar la
autorizacion del tltular det dato, es decir, del estudiante, para su respectiva consulta. Por lo anterior
v conforme alo establecado en el concepto 14-268304 de la Superintendencia de Industria y
Comercio; las calificaciones se entregaran: i) Al estudiante, en ejercicio de su derecho de acceso y
‘consylta, i)l Un tercero prewa obtencidn de la autorizacidn del estudiante, donde sea manifestada la

4.6 Casos en los cuales NO sé requiere autorizacion
. La autarizacién-deltitular no sera necesaria cuando se trate de:

a. informacién requerida por una entidad piblica o administrativa en ejercicio de sus funciones
legales o por orden judicial.

Datos de naturaleza publica.

Casos de urgencia médica o sanitaria.

Tratamiento de informacién autorizado por la ley, para fines histdricos, estadisticos o cientificos.
Datos persenales relacionados con el registro civil de las personas.

Exista disposicidn legal que obliga a la salicitud de dicho dato o informacion personal.

Sea el representante legal del menor de edad quien solicite dicha informacion y responda y
respete el interés superior del adalescente.

@00 T

En todo caso, el funcionario encargado de la recoleccién o circulacién del dato, donde no sea obligatorio
la autorizacion para el tratamiento de datos personales, en los casos agui establecidos, deberd tomar las
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i _edldas necesarias para validar que el tercero a guien se le va a suministrar el dato, se encuentre
plenamente fachtado para recibir dicha informacién, asi se trate de una entidad administrativa en
€icio de sus funcmnes

B 47 Datos (e_t;._oiec d'c-)s' antes de la Ley 1583 de 2012 y sus decretos reglamentarios

Los datos personal ,se recolectaron antes de la entrada en vigencia de la Ley 1581 de 2012 v sus
‘decretos regiamenfarlos La Universidad establecid mecanismos eficientes de comunicacidn para poner
en conoumlento de Ios titulares de fa informacién, la politica de tratamiento de datos personales y la
manera en ; ;ercer el derecho de habeas data. Dicho mecanismo se surtié mediante
-comunica on al publlco en un diario impreso de circulacion nacional.

Si-un tltular cons:dera que sus datos personales no deben reposar en las bases de datos de La Universidad
c1tar la supreswr: y/o revocacién de la autorizacion para el tratamiento su propia informacién.

4.8 Medidas.de ségLUriqagif'ipara la proteccion de los datos personales

La Universiaad ha adoptado medidas técnicas, juridicas, humanas y administrativas necesarias para
procurar la segurldad de los datos de caracter personal protegiendo la confidencialidad, integridad, uso,
acceseno autonzado y/o fraudu&ento

Internamente La' Unlver5|dad ha tmp!ementado protocolos de segurldad de obllgatono cumphmlento

Todos’ I:'c"a"s;‘tutufl ires de la |nformaclon personal que tengan relacién con La Universidad deberan tener en
cuenta las siguientes reglas:

a. Cumplir con la presente Politica de tratamiento de datos personales.

b. Informar a través de los canales habilitados cualguier anomalia sobre el cumplimiento de Iz presente
politica de tratamiento de datos personales.

€. Abstenerse de compartir sus credenciales de acceso (pasaporte virtual) con otras personas.

d. Verificar que la pantalla no sea vista por terceros, cuando procese y consulte sus datos personales en
los sistemas de informacién de La Universidad.

e. Reportar de manera inmediata al correo electrénico habeasdata@urosario.edu.co, en caso que por
error humano, tenga conocimiento de datos personales de estudiantes u otros titulares de La
Universidad.

f. Abstenerse de publicar o divulgar dates personales de estudiantes o funcionarios de La Universidad,
como calificaciones, datos de contacto e identificacion en redes sociales, paginas web, carteleras,
salvo gue tenga autorizacién expresa para realizar dicha accidn.
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A_défnés_de las ohligaciones anteriores, los proveedores y otros titulares deberan:

a. Cumplir_con: &
informatcion, »

b “En caso que’pe e*i‘ror humano o técnico tenga conocimiento de datos personales de titulares de
|nformacmn que.en razén de su relacion con La Universidad, no debe conocerlo, deberd reportarlo
de_manera mmed_lata al correo electrénico habeasdata@urosaric.edu.co.

‘obligaciones establecidas en la presente politica para los encargados de la

5.2 Deberes de La Universidad

. ‘A continuacion se enumeran los deberes que tiene La Universidad para el efectivo tratamiento de datos
personales:. '

-Gafa:'nti'za'r"a] tifula:r' én todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.
Solicitary conservar: copla de la respectiva autorizacion otorgada por el titular.
informar debtdamente al titular sobre la finalidad de la recoleccidn de sus datos personales, asi como
los derec:hos gue le asisten en virtud de la autorizacién otorgada. .
Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracién,
pérdida, consulta, uso o écceso no autorizado o fraudulento.

e. Rectificarla mformamon cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.

f. - Tramitarlas’ consultas\y los reclamos formulados por los titulares.

g. Informar a Ia :autoridad:de protecuon de datos cuando se presenten violaciones a los codigos de

h

segundad y e)ustan lesgos en Ia administracién de la informacién de los titulares.
. Cumplir los requerlmlentos e instrucciones que imparta la Superintendencia de industria y Comercio
sobré. el__te_:ma en particular.
i. - Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.
j. _Propender por que Ia |nforma¢:|on sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobahle vy
o -=compren5tble s .
K. N,Actualrzar la: mformacmn atendlendo de esta forma todas las novedades respecto de los datos del
i utltular Adlcmnalmente se deberan impiementar todas las medidas necesarias para que la
“informacion se. mantenga actualizada.
l.” Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacién de! titular.
- m. Identificar cuando determinada informacién se encuentra en discusién por parte del titular.
'n. Usar Gnicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con fo
previsto en la legislacion del orden nacional.

CAPITULO SEXTO
DERECHOS DE LOS TITULARES Y PROCEDIMIENTD PARA EL EIERCICIO DEL DERECHO DE HABEAS DATA

6.1 Derechos que le asiste como titular del dato
Ei Derecho Fundamental de Habeas Data faculta ai titular del dato solicitar el acceso, actualizacion,

rectificacidn y supresion de sus datos persanales que se encuentra en posesion de La Universidad, a su
vez, puede revocar la autorizacidn que ha otorgado para el tratamiento.
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~-Si.un titular considera que La Universidad tiene acceso a sus datos personales, puede en todo momento
sollmtar la:consulta de sus datos o hacer el reclamo si considera que La Universidad estd haciendo un uso
no adecuado de- sus datos

ca Conocer, actuallzar y rectificar sus datos personales frente a La Universidad en su condicién de
e responsable del tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros, frente a datos parciales,
inexactos, mcdfnpletos fraccionados, que induzcan a error, o aguellos cuyo tratamiento esté

v ,-_esame"te; prohlbldo ono haya sido autorizado

¢. Serinformado porlaUniversidad, previa solicitud, respecto del uso brindado a sus datos personales.
d. Presentar ante faSu perlntendenaa de Industria y Comercio guejas por infracciones a lo dispueste en
la: Le 1581 de 2012 y ‘las demas normas que Ia mod ifiquen, adicicnen o complementen

. ‘los pi prln pIOS: :derechos y garantias constitucionales y legales.
5 A "Acceder enforma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.

6.1.1 A‘céibnes del titular sobre sus datos personales

De acuerdo con io dispuesto en a normativa vigente y aplicable en materia de datos personales, el titular
de los datos personales puede reallzar las siguientes acciones:

sus_datosvp‘ersonalg‘g;)EI' titular puede consultar de forma gratuita sus datos personales por

a. .
b a _vei cada mes calendario, asi como cada vez que existan modificaciones sustanciales a
eT tamlento de datos. En caso que el titular desee realizar mas de una consulta por mes
_ a Umver5|dad Ie cobrara los gastos de envio, reproduccién y certificacion de documentos.
b. us datos’ personales. En caso que los datos personales no sean precisos o suficientes para

el titula del dato. _

¢. Rectific car y/o corregnr sus datos personales En caso que se encuentren errados, parciales o induzcan
aerror. 4

d. . Suprimir sus datos personales de las bases de datos: En caso que no desee que algun dato suyo,
‘como por ejemplo el correo electrénico, se encuentre en una base de datos.

e. Revocar la autorizacién del tratamiento de sus datos personales: Siempre y cuando no genere

incumplimiento por parte de La Universidad, con otras obligaciones legales, relativas a la

permanencia del dato.

6.2 Procedimiento para que el Titular de la informacion pueda ejercer sus derechos
6.2.1 Consulta

A través del mecanismo de la consulta, el titular del dato podra solicitar a La Universidad, acceso a su
infarmacién personal que reposa en las bases de datos.

La consulta serd atendida en un término maximo de diez {10) dias habiles contados a partir de la fecha de
recibo de lamisma. En caso de no ser posible dar respuesta a la consulta dentro del término referenciado,
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- -:s_e::'i_nforma_r.é_los motivos de la demora y se le dara respuesta, maximo cinco (5) dias habiles siguientes al
“vencimiento del.primer término.

A través del mecanismo de reclamo, el titular del dato, podra manifesiar ante La Universidad, las
n‘:}nconformldades que tenga sobre el uso que se le esta dando a sus datos.

El reclamo serd. at ""d'do__ enyun térming maximo de (15) quince dias habiles contados a partir del dia
siguientea la fecha de's su recibe. En caso de no ser posible atender el reclamo dentro de dicho término se
le informard, los motivos de Ia demoray se le dard respuesta, maximo (8) ocho dias habiles siguientes al
vencimiento: del prlmer termmo

En 'Caso""iiUe" e incompleto, se le requerird, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
: recepcmn del reclamo ‘para ‘que subsane las fallas. Transcurridos dos {2) meses desde la fecha del
c o requerlmlento ue presente la informacién requerida, se entendera que ha desistido dei reclamo.

& En’ caso que La Universidad no sea competente para resolver el reclamo del titular, dara traslado a quien
‘corresponda en un término maximo de dos (2} dias habiles e informara de la situacién af titular.

El Titular puede hacer el reclamo teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley 1581 de 2012
y enel Decreto 1377 de 20'13-,_1'_demés normas que los modifiquen o adicionen.

6.2.3 Pe_rsn_nas ‘hacer consultas o reclamos

Las personas facult r-tina-consulta o reclamo relativo ai habeas data, son los titulares de
o la mformacron ya zsea actuando, ambre, o como representante legal, que con ocasidn, a las
actividades que se ..enc_l,_[ tre vificulado con La Universidad, se requiera de su informacidn personal para
el dé’éﬁfﬁb’llo dé fas‘misma '\Ehtre otros, sin limitarse a ellos: inscritos, admitidos, estudiantes prospectos,
. estudiantes, egresados, profesores, empleados.

6.2.4 informacién que debe acreditar para una consulta o reclamo

6.2.4.1 Informacion que debe acreditar ei Titular

a. Solicitud realizada por los canales de comunicacién habilitados para el ejercicio del derecho de habeas
data. ‘

b. Adjuntar fotocopia del documento de identificacion.

€. Adjuntar los soportes que desea hacer valer.

d. Podra acreditar presentacion persenal mostrando el documento de identificacion ante la Oficina del
Oficial de Seguridad de la Informacién y Datos Personales.
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:2:4.2 Informacién que debe acreditar Terceros

___Ilcutud realizada  por los canales de comunicacidn habilitados para el ejercicio del derecho de habeas

data. ..

) Docu ento de representacnon en caso de que actie como apoderado.

c. Carta “autorizacién del titular, con reconocimiento de firma, en caso de que sea un tercero
- actuando en representacién del titular.

d. -Fotocopia del documento de identificacién del titular y la persona autorizada.

e.. Adjuntar| Ios soportes que desea hacer valer,

En todo caso y“"én cua qu-re_ imento, La Universidad podra llegar a solicitar informacién adicional para
dar tramite a la respectiva consuita o reclamo.

- 63 Canales‘ habmtadospara ¢l ejercicio del Derecho de Habeas Data

la Un|ver5|dad tzene hab|I|tados los siguientes canales para que los titulares ejerzan su dereche de Habeas
S T

a. Correo electrénico: habeasdata@urosarlo edu.co
b. Pagina web: Ingresando ala opcién solicitudes:
' '_ itory.urosario.edu.co/bitstream/handle/10336/4503/PoliticaTratamientoProteccionDat
_osPersonalés:p --.séquence 6
c: 'Buzon)ﬁsaco Edificio Santéf
iune;v wernes de 7 00 a.m. a

i era b N° 14 — 13 Bogota D.C., Colombia. En horario de atencién:
7:00 p. m. y los sabados de 8:00 a. m. a 1:00 p. m.

En caso de duda, sobre la aplicacién de la presente politica y sus disposiciones escribir al correo
: electronlco habeasdata@urosarlo edu.co
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CAPITULO SEPTIMO
DISPOSICIONES FINALES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA

f iSt,rativa para el cumplimiento de la Politica de Tratamiento de Datos Personales

' s-disposiciones legales en materia de proteccion de datos personales, por medio de
;e‘establece el Gobierno del Sistema de Gestidn de Proteccién de Datos Personales
La Universidad ¥ que se encuentra compuesto por los siguientes roles y/o éreas:
roteccion de Datos Personales, Oficial de Seguridad de la Informacidn y Datos

Proteccion de Datos, Sub-propietario de Proteccidn de Datos, Auditoria y

_CO.n'"'i_t.é!»'ES_tr,atégjco e

Personales, Propietari

" Reviso

fiscal.

ORGANIGRAMA DEL SISTEMA DE GESTION DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

7.2 Oficial de 'Segur jad de la Informacion y Datos Personales

El Oficial de Seguridad de la Informacién y Datos Personales adscrito a la Direccién de Planeacién y
efectividad institucional, se apoyard conforme al organigrama anterior, por el Comité Estratégico de
Proteccion de Datos Personales, en las decisiones relevantes, que se requieran para el efectivo
funcionamiento del Sistema Integral de Proteccion de Datos Personales, asi como en los propietarios vy
sub-propietarios de las bases de datos personales.

7.3 Obligaciones de los Propietarios de las Bases de Datos

las obligaciones de ios l{deres de los procesos y/o areas reconocidos como propietarios de las bases de
datos son:

a. Recolectar la autorizacién para el tratamiento de datos personales del Titular de la informacion.
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b.. Conservar copia de la autorizacion para el tratamiento de datos personales suministrada por el Titular.
de-los: datds. personales, segln las finalidades descritas en la politica de tratamiento de datos
: personales:y'e torizacion realizada por el Titular de los datos.

.. Informar previamente al Oficial de Seguridad de la Informacién y Datos Personales ias nuevas fuentes

'de recoleccmn y almacenamiento de datos requeridos para el proceso o drea de la cual es responsable,
asi como: de necesidad de circulacién externa de datos personales a terceros.

e Reportar 65 incidentes en seguridad de la informacién.

' Evaluar los nesgos del proceso en materia de proteccidn de datos personales.

En general, togias las abligaciones descritas en el manual de funciones, el contrato laboral y en el
. manual interxnd&dél‘poiiﬁcgs y procedimientos para el tratamiento de datos personales.

7.4 Ap‘l_icacianf'péfmanente

- En eI tratamlento de !os datus personales, La Universidad de manera permanente, verificara en sus
: i procedlmlentos y politicas, que se garantice el derecho de habeas data a los titulares
btenga con los requisitos de ley, la autorizacién del titular para el tratamiento

~"de los datos personales

7.5 Caractervinculatorio de ia Politica

Cualquier Titular de la informarcion y los miembros de la Comunidad Rosarista tales como estudiantes,
profé_sores;-{'ﬁers‘onal administrative, proveedores, entre otros deberan acatar la presente politica.

76 Articulécién entre la Pol;’iiéa y el Manual de tratamiento de la informacién

La presente Polltlca de tratamlento de datos personales se articula con el Manual interno de politicas y
procedlm[entos para el tratamlento de datos personales, el cual establece los criterios, requisitos y
ntes para que se hag efect va la presente Politica.

7.7 Fgéhg dé'Agrébé'tldH!dzé*l-a Politica y Entrada en vigencia

Se actualizala ‘;io,l:ft&ii(‘;ande tratamiento de datos personales a los cuatro (4} dias del mes de septiembre del
" “afio dos mil dieciochio (2018), por parte de la Rectorfa de La Universidad, la cual rige a partir de esta fecha.




