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INSTRUCTIVO DE FACTURA EMPRESARIAL




Realizar clic en “Conoce mas detalles para solicitar tu factura empresarial” e z% Universidad del
: oo,

734 Rosario

Condiciones generales

Radica tu solicitud minimo ocho (8) dias habiles antes del vencimiento ordinario.
Tiempo de respuesta de la solicitud: 5 dias habiles a partir de la fecha de radicacion, si la empresa se

encuentra creada.
Tiempo de respuesta de la solicitud: 8 dias habiles a partir de la fecha de radicacion, si la empresa no
se encuentra creada.

Documentos requeridos para la factura empresarial

Carta de solicitud Empresa (Papel membrete)
Camara de Comercio Empresa

RUT Empresa

Formato de autorizacion de datos Empresa AQUI.



https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-03/autorizacion-acreedor-deudor_0.pdf

Ingresar con usuario y contrasefia en el siguiente enlace link gﬁ%} Universidad del

https://digital-urosario.bizagi.com/diqital/# %f;ﬁ Rosa I‘iO

El “Usuario”, corresponde al pasaporte
virtual del estudiante.

La “Contrasena”, corresponde a |Ia
Oeprame - contrasena personal que se le asigna
con el pasaporte virtual

€ oscarm.bautista@urosario.edu.co

Escribir contrasena

Iniciar sesion

Departamento de Tecnologia -
servicios2030@urosario.edu.co  Ext. 2030



https://digital-urosario.bizagi.com/digital/

ﬁ B3 Universidad deI

Al ingresar en la seccion izquierda, seleccione “Crear Solicitud”
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Seleccione el programa académico por el cual desea realizar la solicitud y posteriormente
seleccione el servicio “Solicitud de Facturacién Empresarial” y haga clic en el boton
“Siguiente”.

77 % Caso SL-719468

Servicios en linea » Seleccionar tipo de servicios hril 07
Al 4

N moments abiarto

v Datos de busqueda del estudiante

Descripcion
Tipo de identificacion: Cédula de Ciudadania Numero de identificacion: 1124028913
Esta actividad permite seleccionar

desde una lista dindmica que se co
de servicios por el programa escogl

v Datos del Estudiante

[ v Informacion del estudiante Seleccionar tipo de sen
Nombre completo Numero de identificacién Celular Correo institucional Abril 07
=]

|

Proceso padre

Estudiante correcto?: @ Si No
(00 Radicacion Servicios en linea
v Servicios a Solicitar Usuarios
[ v Servicio requerido ] U
Programa destino: PO05 - PERIODISMO Y OPINION PUBLICA T
Tipo de servicio: Solicitud de Facturacién Empresarial

N

| |




En el formulario se mostrara campos con una marca roja al costado izquierdo, estos campos deben SAZR  Universidad del
ser diligenciados en su totalidad. &} f",

#524 Rosario

v Informacién del estudiante

Nombre completo Numero de identificacion Celular Correo institucional

v Informacion del programa académico

Programa Tipo de programa Facuitad / Escuela Cohorte: 2020-1S

POOS - PERIODISMO Y OPINION PUBLICA PREGRADO ESCUELA DE CIENCIAS HUMANAS

v Informacion Solicitud

Valor Total Matricula: | Valor Beneficio Empresa: Semestre al que ingresa: Por favor seleccione... -
v Datos Empresa

Empresa Solicitante: | | Direccion de Empresa: |

Teléfono de Empresa: | Correo de Contacto: |

Descripcién de la Solicitud




SA2%X  Universidad del
| )
Anexar en cada campo los documentos requeridos. 4V

v Rosario

AQUI encontrara formato de autorizaciéon de datos empresa, debe ser diligenciado por el
representante legal de la empresa.

v Documentos solicitados

Ne hay archives
Carta solicitud Empresa (Papel membreteado):

No hay archivos
Céamara de Comercio:

No hay archives
RUT Empresa:

Ne hay archivos
Formato autorizaciéon tratamiento de datos Empresa:



https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-03/autorizacion-acreedor-deudor_0.pdf

Si esta de acuerdo con el tratamiento de datos y las condiciones, seleccione la opcion (si). Luego
puede elegir como desea aplicar el valor desembolsado por la entidad. Por ultimo, haga clic en el

S Universidad del
boton “Enviar Solicitud” que se encuentra en la parte final del formulario.

¢ Rosario

v Tratamiento de datos

Autorizamos el tratamiento de los datos personales a LA UNIVERSIDAD DEL ROSARIO para las sigulentes finalidades: para establecer el cumplimiento de los requisitos administrativos y legales
para la prestacién de los servicios de financiacion que ofrece la Universided del Rosario; para procesar, reportar, revisar, valider, soliciter o divulgar con las entidedes financieras toda la
informacién referente a nuestro comportamiento financlero; para que reporte, consulte y divulgue a la Asoclacién Bancaria y de Entidades Financleras de Colombia ASOBANCARIA, o a
cuakquier otro operador y/o fuente de informacion legaimente establecido, toda ks informacidn referente & nuestro comportamiento financiero que se relacione con el nacimiento, ejecucion,
medificacién, liquidacidn ylo extincién de las obligaciones financieras que se deriven del presente contrato, en cualquier tiempo, y que podrd reflejarse en las bases de datos de la CIFIN o de
cuaiquier otro operador y/o fuente de informacion legalmente establecido, La presente autorizecion se extiende para que LA UNIVERSIDAD DEL ROSARIO puedes compartir informacion con
terceros publicos o privados, bien sea que éstos ostenten la condickdn de fuentes de informacién, operadores de informacién o usuarios, con quienes tenga vinculos juridicos de cualguler
naturaleza, todo conforme a lo establecido en las normas legales vigentes dentro del marco del Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Finandacion al Terrorismo
SARLAFT de LA UNIVERSIDAD DEL ROSARIO. La permanencia de la informacién en las bases de datos serd determinada por el ordenamiento juridico aplicable, en especial por las normas
legales y la jurisprudendia, los cuales contienen nuestros derechos y obligaciones, que, por ser piblicos, conocemos plenamente. Las comunicaciones derivadas de las anteriores finalidades, se
podran realizar a traves de medios andlogos, fisikos y electrdnicos y cualquier otro conocido o por conocer, por parte de la Universidad del Rosario y por parte de la entidad con quien la
Universidad tenga convenio para ejecutar las actividades descritas en las finalidades. La informacion personal que nos suministra, se utilizara solo para los fines autorizados, y se encuentra
bajo nuestra ¢ dia, y ¢ I o dia con las entidades con quienes 1a Universidad tiene convenio para ejecutar este tipo de actividades, contando con todas las medidas de
seguridad fisicas, técnicas y administrativas para evitar su perdida, adulteracién, uso fraudulento o no adecuado. En caso que la custodia y almacenamiento sea realizado por una entidad con
1o que se tenga relacion contractusl, Ustedes autorizan la transmision de sus datos personales, incluyendo los datos personales sensibles a un tercer pais, que cuenta con los esténdares de
seguridad en la proteccidn de datos personales fijados por la Superintendendcia de Industria y Comercio. En su calidad de ttulares tienen derecho a conocer, actualizar, inclulr y rectificar sus
datos personales, también podrén solicitar la supresion o revocar la autorizacion otorgada para su tratamiento, En caso de un redlamo o consulta relativa & sus datos personales, puede
realizarla ingresando la peticién en la opdén “solicitudes” de la pagina web de la Universidad, remitiendo la solicitud al correo electrénico habeasdata@urosario.edu.co, o dejando su peticidn
en el buzdn fisico ubicado en el Edificio Santafé Carrera 6 N” 12 C - 13 Bogota D.C. en &l horario de atencidn de funes s viernes 700 a. m. & 7:00 p, m. y los sébados de 800 & m. & 1:00 p. m.

Acepta Habeas Data: Qs Ne

v Aceptacion de condiciones

Apreciado estudiante, considerando las actuales condicicnes de aislamiento obligatorio y en cumplimiento de las directrices impartidas por el Geblerna Nacional y Distrital, le informe que se
estan atendiendo bajo modalidad virtual los diferentes tramites administrativos de la Universided. Por lo anterior, para su solicitud de emitir factura 8 nombre de empresa que asumira el pago
de su matricula, se ofrecen dos alternativas: 1, Si usted requiere que la factura sea aplicada directamente al recibo de matricula, tenga en cuenta que para todos los efectos la relacidn y vinculo

del contrato educativo de la Universidad de Rosario es con usted en su condicion de “Estudiante™ no con el tercero o la empresa que asume el pago de la matricula. En consecuenda, usted
deberd firmar la garantia de respaido del pago, que consiste en un pagaré con carta de instrucciones. Si, para este trdmite, usted ya pagd con recursos prepios, no tendrd que suscribic estos F\plicacién recibo de matricula
documentos. Sl usted realiza el pago debera informar lo pertinente a la empresa a la cual se le emitic factura para que no desembolse y en el evento de que esta llegue a realizar el abono a las

cuentas de la Universidad, usted deberd en su condicion de estudiante solicitar of proceso de devolixién del pago que hizo con recursos propio, a travis de CASA UR. 2. Si no reauiere aplicacion (semestral)

de la factura en el redbo de pago, la Universidad enviara copla de la factura a la Empresa y ol Estudiante para el pago. Tenga en cuenta que el plazo de gir
las fechas de pago de matricula definidas para su programa, toda vez que 3i no se cumple con los requisitos financieros de matricula no podrd ser matriculd

Aplicacion recibo intersemestral

Aglicacién recibo de matricula

(semestral]

Acepta Condiclones: Qs No Aplicackén de reclbo: Aplicacion recibo intersemestra Aplicacion derechos de grado

Aplicacion derechos de grado




Universidad del

Rosario

El sistema le mostrara el mensaje que su solicitud ha sido radicada, el
numero de caso y la fecha de radicacién, Asi mismo se le enviara un
mensaje a su correo institucional. Si no visualiza el mensaje o si no recibe el
correo, significa que la solicitud no fue radicada.

SOLICITUD DE FACTURACION EMPRESARIAL

v Solicitud radicada

Su solicitud, ha sido recibida. Se procederd a revisar su solicitud y por correo electronico le serd notificada la decision. Para ver el
detalle de su solicitud, tenga en cuenta la siguiente informacion o si usted lo requiere podrd ampliar la informacion del tramite
realizado en CASA UR.




El sistema enviar el siguiente mensaje enviado al correo electronico pa s;“a Universidad del

a3 Rosario

Nueva Solicitud de Facturacion Empresarial nimero SL-

U urdigital@urosario.edu.co

Para: Vie 19/05/2023 11:5
[y ATTO0001 <
—  44KB
Universidad del | UR Digital g =
Rosario Servicios Virtuales 3
Y
Apreciado(a):
Su Solicitud de Facturacion Empresarial, radicada el dia viernes, 19 de mayo de 2023 11:57:25 a. m., con numero de caso SL- ha sido recibida.

Se procedera a revisar su solicitud, la cual tiene un tiempo de atencion de 5 dias habiles; recuerde que por este medio le sera notificada la decision.

Para ver el detalle, haga clic en el siguiente hipervinculo: SL- 0 si usted lo requiere podra ampliar la informacion del tréamite realizado en CASA UR.

Cordialmente,

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO



Universidad del

v5 & Rosario

Tienes dudas comunicate con nosotros

Lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 1:00
p.m. jCon 2970200 opciones 1-1

I También, contactanos por:

WhatsApp (chat) en el
3026636593



https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
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