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. AUTENTICACION

1.1 Vista General

Para ingresar a la parte publica del sitio, acceda a través de la siguiente direccion

electrénica: https://monitoriatutoriamentoria.urosario.edu.co

¢ Direccién Monitorias, tutorias
Rosario | deEstudiantes | ymentorias

USUARIOS

Acceda por el boton “Ingresar con Pasaporte Virtual”’. Al registrarse el sistema

muestra la pagina principal de la plataforma.

Al ingresar, el sistema nos mostrara una interfaz como se muestra a continuacion:
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SOLARTE LIBREROS

“

Lo osario

Palabra clave:/ cargo / programa / competencias / funciones

¢Qué tipo de oportunidad deseas buscar?

@ Préactica Monitorfas, tutorfas y mentorfas

@©2019 Poweredby Qdit SAS - AllRights Reserved

Podras seleccionar el tipo de oferta que desees buscar, las ofertas de tipo practica
solo te apareceran si cumples con los criterios para realizar practica académica

segun los criterios de tu plan curricular.

Para buscar ofertas de Monitorias, tutorias y mentorias, deberas seleccionar esta

opcién como se ve a continuacion:
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Palabra clave: / cargo / programa / competencias / funciones

¢Qué tipo de oportunidad deseas buscar?

@ Préactica

) SOLARTE LIBREROS

Monitorias, tutorfas y mentorias

V4

Oportunidades de Monitorias / Tutorias / Mentorias

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutorfa/ Mentoria

TUTORIA CIENCIA POLITICA

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutorfa/ Mentoria

L1

2

Monzora

PRUEBA MONITOR

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutorfa/ Mentoria

TUTORIA CIENCIA POLITICA

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutorfa/ Mentoria

PRUEBA MONITOR

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutoria/ Mentoria a

MENTORIA CIENCIA POLITICA b 3

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
$13.708 (x Hrs)

Monitoria/Tutorfa/ Mentoria &

®

En la esquina encontramos dos iconos que nos permiten controlar las acciones de

la plataforma, el primer icono funciona para poder cerrar la sesién de la plataforma.

El segundo icono permite ingresar al menu principal de la pagina en donde

encontraremos todas las funciones de la plataforma con restricciones por usuario.

1.2 Menu Principal
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SANT\AGO SOLARTE LIBREROS =

Inicio
Mi perfil

Busqueda avanzada
Ofertas afines

Mis aplicaciones

Legalizaciones de
Précticas

Legalizaciones de

Palabra clave: / cargo / programa / competencias / funciones
Monitorfas

Configuracion

TN A HAA AAa AnAvkiiniAdAA A

En el menu principal encontramos las siguientes opciones:

Inicio: Esta opcion nos regresa a la pagina inicial del sistema donde saldran
las ofertas compatibles con nuestro programa.

Mi perfil: Permite diligenciar nuestra informacion personal, académica y de
experiencias que alimentan la Hoja de Vida con la que podemos aplicar a las

ofertas.

Busqueda avanzada: Permite realizar busquedas de oportunidades

utilizando gran variedad de filtros.

Mis aplicaciones: Mddulo que muestra el historial de las aplicaciones del
estudiantes con el detalle de la oferta y la Hoja de Vida que se envio para la

aplicacion.

Legalizaciones de practicas: Médulo mediante el cual se puede legalizar
una practica académica, cargar documentos relacionados, registrar el plan

de practica y seguimientos.
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e Legalizacion de Monitorias: En este modulo se podra revisar todas las
monitorias aceptadas, la gestion de las mismas, su documentacion asociada,

plan de trabajo, seguimiento y evaluaciones.
e Configuracion general: Permite ajustar las preferencias sobre las

notificaciones de correo electronico que queremos recibir por parte de la

plataforma.

En las siguientes secciones detallaremos cada uno de los aspectos mencionados.
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1. MI PERFIL

Esta seccion, permite ver los datos del estudiante inscrito en la plataforma.

2.1. Editar
Al dar clic en editar, permite cambiar los datos ingresados del estudiante, para usar

esta funcién debemos dar clic sobre el icono de editar como lo podemos evidenciar

en la siguiente imagen.

B &

Postulantes

sk ) voher

Se pueden editar las 4 pestafias que se encuentran en esta seccion, como son:

Datos personales, Informacion Académica, Perfil y Experiencia.

2.1.1. Datos Personales
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Aqui encontramos la informacion personal del estudiante, para editar o actualizar
los campos, damos clic sobre el campo deseado, realizar el cambio y dar clic en la

siguiente pestafia o en el botdn actualizar.

B

A |
= | postulantes

e

2.1.2. Informacion Académica

En esta seccidn, se encuentra la informacion relacionada con los programas y
estudios en curso o finalizados de los estudiantes. Los estudios en curso y/o
finalizados en la Universidad seran traidos directamente del Sistema de Informacion
Académica y no sera posible modificarlos. Sera posible agregar otros estudios
externos formales e informales. Para editar o actualizar los campos, damos clic
sobre el campo en el que queremos realizar el cambio y dar clic en la siguiente

pestafa o en el botén actualizar.

& e " vover

DATOS PERSONALES NFORMACION ACADEMICA PERFIL EXPERIENCIA

Atencién! La Universidad del Rosario no se hace responsable de la veracidad de la informacion ingresada en relacion a los estudios o experiencia externos a a institucion relacionados por el postulante

@nrucz: app51@urosario.edu.co 88 ) 1107517662

Formacién académica Rosario - En curso

Programa Facultad Sede
@ CIENCIAPOLITICAY GOBIERNO  FACULTAD DE ESTUDIOS INTERNACIONALES, POLITICOS Y URBANOS Rosario Bogoté Pregrado
© JURISPRUDENCIA FACULTAD DE JURISPRUDENCIA Rosario Bogota Pregrado

Formacién académica en curso - Registrada

Formacién académica Finalizada - Registrada

QDIT S.A.S Nit. 900.197.316-2 Tels: (57) 318 349 94 13 « comercial@qdit.co  www.qdit.co
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2.1.3. Perfil

Aqui encontramos los datos que caracterizan al estudiante y que le permitiran
aplicar a las diferentes oportunidades; por ejemplo, el area en que mejor se
desempefia (comercial, administrativo, servicios, etc), habilidades informaticas,
idiomas, areas de interés, entre otras. Para editar o actualizar los campos, damos
clicsobre el, # realizar el cambio y dar clic en la siguiente pestafia o en el boton

actualizar.

En esta seccion se podran generar las diferentes versiones de Hoja de Vida con la
que queramos aplicar a las ofertas. El sistema permite tener hasta 5 versiones de
Hoja de Vida, cada hoja de vida se genera a partir del perfil profesional del cual

también se pueden crear 5 versiones.
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2.1.4. Experiencia

En esta seccion, se pueden crear o editar la experiencia laboral, otras experiencias,
logros obtenidos y referencias relacionadas. Para editar o actualizar los campos,
damos clic sobre el, #* realizar el cambio y dar clic en la siguiente pestafia o en

el botén actualizar.

El icono del lapiz de color rojo ubicado en el extremo derecho de cada parametro
confirma que la funcidn de editar se encuentra activa para poder realizar cambios a

la informacién de un usuario.

1. BUSQUEDA AVANZADA

En este apartado encontramos, en el primer pantallazo, los filtros de busqueda que
se ubican en la parte derecha de la seccion en donde esta ingresando y al
seleccionar estos criterios se podra encontrar las oportunidades creadas y a las que

el estudiante puede postularse.

SR vnweriaad | @ SANTIAGO SOLARTE LIBREROS
#)# Rosario Busqueda Avanzada de Oportunidades Postlante

Monitor 3 PRUEBA MONITOR 3 PRUEBA MONITOR x ntraron 18 registros.
Y Filtros de
UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO B

$13.708 (x Hrs) $13.708 (x Hrs) $13.708 (x Hrs) Colis

Tipo de Oportunidad

Monitoria/Tutoria/ Monitoria/Tutoria/ Monitoria/Tutorfa/
‘. ‘. ‘. Nombre del c:
Mentorfa & Mentorfa & Mentorfa & R
'OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... 3 OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... 3 OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... z
CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO
PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8 Formacidn Académica
Requisitos
— — — Categoria de Monitoria (No aplica para Préctica
Préactica = Préctica = Préctica = Académica)
Préctca Préctica
'OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... 3 'OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... 3 OPORTUNIDAD CIENCIA POLIT... z
CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO
PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8
Préctica = Préctica = Practica =
QDIT S.A.S Nit. 900.197.316-2 Tels: (57) 318 349 94 13 « comercial@qdit.co  www.qdit.co H t
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V. OFERTAS AFINES
En esta seccion, el sistema mostrara las oportunidades creadas que son afines al
perfil creado por el estudiante. La afinidad se determina por el programa, idiomas,

competencias, experiencias del estudiante en relacion con las ofertas publicadas,

no se tiene en cuenta periodo ni autorizacion de practicas en este modulo.

£

*ja Rosario | ofertas Afines con mi Perfi

Monitor 3 PRUEBA MONITOR 3 PRUEBA MONITOR X

UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO

$13.708 (x Hrs) $13.708 (x Hrs) $13.708 (x Hrs)

Monitorfa/Tutorfa/ Mentorfa & Monitorfa/Tutorfa/ Mentorfa & Monitorfa/Tutorfa/ Mentorfa &
'OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA X 'OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA 3 OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA x
CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO

PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8

Practica = Practica = Practica =

Fractca Fracica Fracica
'OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA x 'OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA X OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA 3
CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO
PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8 PRUEBA URO 8
Practica = Préactica = Practica =

V. APLICACION A OFERTAS DE MONITORIAS

Para aplicar a cualquier oferta, es indispensable que tener diligenciado el perfil al
menos al 85%. De lo contrario no es posible aplicar a la oferta.
Podemos encontrar una oferta desde la pagina inicial, a través de la busqueda

avanzada o desde el médulo de ofertas afines.

Una vez ubicada la oferta hacemos clic sobre la misma. Como se ve a continuacion:
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Oportunidades de Monitorias / Tutorias / Mentorias

| PRUEBA MONITOR X PRUEBA MONITOR X
. UNIVERSIDAD DEL ROSARIO UNIVERSIDAD DEL ROSARIO
QVer Oportunidad $13.708 (x Hrs) $13.708 (x Hrs)

Monitorfa/Tutoria/ Mentorfa Monitorfa/Tutoria/ Mentoria & Monitorfa/Tutoria/ Mentoria &
Monits | Monitoria | Monitoria

Si la oportunidad de monitoria tiene requerimientos de asignatura y/o periodo
debemos cumplir con dichos requerimientos para aplicar, de lo contrario el sistema

no lo permitira. Aparecera un mensaje azul como se muestra en la imagen:

SR nveridad g SANTIAGO SOLARTE LIBREROS
Oportunidad

vw Rosario

Postulante

Monitor & Monitorias,
tutorias y mentorias

Dedicacion de horas Valor por hora
por semana $13.708

encimiento

quiere documento para Categorfa Vacantes
acion? Monitor Académico 2

x No

se requieren documentos
adicionales
Asignatura 11310003 CALCULO 1 Promedio minimo requerido 4 Nombre de profesor / responsab\e | Grupo 2
ISABEL CRISTINA FLOREZ FLOREZ

Programas a los que pertenece el monitor \

(@ JURISPRUDENCIA

encion! Usted no puede aplicar a esta
oportunidad porque no cumple con los
criterios minimos de la oferta o ya ha
aplicado al maximo de oportunidades

(© ADMINISTRACION DE EMPRESAS

| Euncione | Requisito.

Si cumplimos con los requerimientos para aplicar a la oferta, tendremos disponible

el boton de aplicar como se muestra a continuacion:

QDIT S.A.S Nit. 900.197.316-2 Tels: (57) 318 349 94 13 « comercial@qdit.co  www.qdit.co
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e ¢Se requiere documento para Categorfa e Vacantes Fecha de vencimiento
aplicacién? Tutor PAR 1 26/06/2021

% No se requieren documentos

adicionales
Asignatura Promedio minimo requerido Nombre de profesor / responsable Grupo
Programas a los que pertenece el monitor
(@ CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO
Funciones Requisitos
PRUEBA PRUEBA
a3 3
@ Aplicar ~

Al oprimir el boton el sistema solicitara seleccionar la Hoja de Vida con la que se
quiere realizar la aplicacion:

@ Aplicar ~

Seleccione |a hoja de vida con la que desea aplicar
planeacion estrategica.pdf

Ingenierifa Clinica.pdf

politologo definitivo.pdf

Organizacional.pdf

Andlisis de Riesgo.pdf g

Una vez seleccionada el sistema nos solicitara confirmacion:

Confirmacion

¢Esta completamente seguro de aplicar a esta
oportunidad con la hoja de vida seleccionada?

-
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Si la aplicacion es exitosa, el sistema emitira un mensaje de confirmacion:

Confirmacion

Ha aplicado correctamente a la oportunidad

El estudiante podra revisar esta aplicacién en el moédulo Mis aplicaciones que se

describe a continuacion.

VI.  MIS APLICACIONES

En esta seccion se pueden ver las oportunidades a las cuales el estudiante se haya
postulado. En el botén verde al final de cada oportunidad, al dar clic, mostrara los

detalles de la oportunidad.

SANTIAGO SOLARTE LIBREROS

Postulante

l Mis Aplicaciones

SR enicod aa
Kja Rosario

Q  Buscar apicacien

Monitoria de Prueba 1706 Colegio Mayor de Nuestra Sefiora
del Rosario

OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA PRUEBA URO 8 10/06/2021 Practica Académica Vencida No No No

opno:;

Prueba Ambiente2 SA Pambiente 12/02/2021 Préctica Académica Vencida No No No

6.1. Buscar aplicacion

Esta funcion permite hacer una busqueda avanzada de la oportunidad que se
encuentra inscrita en la plataforma, llenando los criterios deseados, hace un barrido
y de esta forma personaliza la busqueda para mayor simplicidad.
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Monitoria de Prueba 1706 jayor de Nuestra Sefiora  17/06/2021 Cerrada No No si ORI

u
Vencida No No No

OPORTUNIDAD CIENCIA POLITICA PRUEBA URO 8 10/06/2021

Al seleccionar la funcidon que vemos encerrada en un cuadro rojo, se mostraran los

siguientes criterios para poder realizar la busqueda:

P ‘
wpwRosario gy Mis Aplicaciones

Qs spicmcitn

e Busqueda por empresa: El sistema filtra la busqueda por el nombre de la
empresa que publico la oferta.

e Buscar por cargo: El sistema filtra la busqueda por el cargo solicitado en la
oportunidad.

e Todos los tipos de Oportunidad: El sistema filtra la busqueda por el tipo de
oportunidad (Oferta laboral, practica, estudie trabajando).

¢ Rango de fecha inicial: El sistema filtra la busqueda desde la fecha en que se
publico la oportunidad.

¢ Rango de fecha final: El sistema filtra la busqueda hasta una fecha

determinada.

6.2. Confirmar una aplicacion

Cuando hemos sido seleccionado como monitores/tutores/mentores para una
oportunidad de monitoria a la que hemos aplicado, es necesario confirmar dicha

seleccion para iniciar el proceso de legalizacién (formalizacion) de la monitoria.
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Para confirmar la seleccion, debemos ingresar a la opcion Mis Aplicaciones. Alli
ubicaremos la aplicacion que este marcada como Seleccionada por Empresa - Sl

FECHA DE TIPO DE 0 PO
APLICACION OPORTUNIDAD ACEPTAR DETALLE
TUTORIA CIENCIAPOLITICA  Colegio Mayor de Nuestra  21/06/2021 Monitorias, tutoriasy ~ Activada No No No E
Sefiora del Rosario mentorias
Monitoria de Prueba 1706 Colegio Mayor de Nuestra  17/06/2021 Monitorias, tutorfasy  Cerrada No No Si f— CONFIRMADO v
Sefiora del Rosario mentorias
OPORTUNIDAD CIENCIA PRUEBA URO 8 10/06/2021 Préctica Académica  Vencida No No No

POLITICA

Esto habilitara un selector que nos permitra CONFIRMAR o RECHAZAR la
oportunidad:

SIN CONFIRMAR

CONFIRMADO
RECHAZADO

Una vez confirmado se generara el registro de legalizaciéon de las monitorias en
estado Aceptada. El estudiante podra proseguir con su proceso de legalizacion de

monitoria en el modulo Legalizaciones de monitorias.

VII. LEGALIZACIONES DE MONITORIAS

Esta seccion permite realizar el proceso de legalizacidon de las monitorias que fueron

aceptadas desde la aplicacion a la oferta.

Para gestionar la legalizacién de sus monitorias ingrese al Menu principal y haga
clic en Legalizaciones de monitorias.
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Inicio

Mi perfil

Busqueda avanzada

Ofertas afines

Mis aplicaciones

Legalizaciones de
Précticas

Legalizaciones de
Monitorfas

Configuracion

Cuando se ha confirmado la seleccidon desde la seccidn “Mis aplicaciones”, usted

encontrara el registro del inicio de su legalizacion.

El sistema muestra la legalizacion en estado “Aceptada” y habilita la pestafia

“Documentos”.

Q| BuscarLegaiizacien ™ Volver

cod zadc
Nombre Apelido Programa Monitorfa Monitorfa Periodo  Coordinador Estado

@ 1010119941 ANDRES LEGN CIENCIA POLITICA Y 56 MENTORIA CIENCIA 20211 Qdit Monitorias Finalizada NO P
FELIPE PARADA GOBIERNO POLITICA

@ 1010119941 ANDRES LEON CIENCIA POLITICA Y 52 MONITORIA CIENCIA 20211 Marcela Paola Bogoya NO e—
FELIPE PARADA GOBIERNO POLITICA Contreras s

Al ingresar al detalle es importante diligenciar la informacion faltante de la pestana

Datos del estudiante:
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¥
Cédigo de Monitorfa: 52 |¢
9 Aceptada

Estimado usuario, para actualizar el nimero de su celular y teléfono fijo debera realizarlo desde su perfil.

Nombre del Estudiante ANDRES FELIPE LEON PARADA Usuario prueba.app06@urosario.edu.co

Correo electrénico alterno gabitorresleon@hotmail.com Identificacion 1010119941

Teléfono casa 1234567 Celular 3507288217

Facultad FACULTAD DE ESTUDIOS INTERNACI Direccién CL 26 # 15 53 BRR

Programa CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO Zona de Residencia Seleccionar

EPS Seleccionar v Localidad / Barrio

Seleccionar v %

Tipo de Cuenta Numero de Cuenta 00000000000 *

v
T Seleccionar *

Los datos a diligenciar son:

e Zona de Residencia: (Del estudiante) Urbana / Rural.

e EPS: EPS del estudiante.

e Localidad/Barrio: Barrio — Localidad del estudiante.

¢ Tipo de Cuenta: Cuenta de Ahorros / Corriente

e Numero de cuenta: Cuenta del estudiante a la que se le efectuaran los
pagos.

e Banco: Banco al que pertenece la cuenta del estudiante.

Una vez ingresados, deberas oprimir el boton Actualizar legalizacion.

En la pestana “Documentos” se encuentra los documentos que se requieren para

legalizar de la monitoria.

Ajunte los documentos desde el botdon “Seleccionar archivo” y luego haga clic sobre

el botén guardar.
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Datos del Estudiante /Monitor Datos Monitoria Documentos
LISTADO
Documento Tipo de Documento Extensiones Observacién Modelo Plantilla Adjuntar Documento Estado
I
EPS Digital = Adjunte su certificado de afiliacién de la EPS I‘ @ Seleccionar archivo
L
a
Certificacién Bancaria Digital [ o | Ingrese aquf la certificacién bancaria de la ‘ @ Seleccionar archivo
cuenta donde debe realizarse el pago de sus
actividades.
B8
Cédula de Ciudadania Digital =3 ‘ @ Seleccionar archivo
a
Visa de Trabajo Digital Este documento solo lo deben adjuntar los | [ Seleccionar archivo
estudiantes que no tengan nacionalidad
colombiana
B8

Una vez el formulario de legalizacion se encuentre diligenciado en su totalidad y los
documentos cargados, haga clic sobre el botén “Enviar a Revision”.

L
Enviar a Revision

El sistema registra la solicitud de envio a revision de la legalizacion de la monitoria.

7.1. Estado de la Legalizacion de la Monitoria

Una vez usted Envie a Revision, el estado de la legalizacion es: En revision.

Nota: Si usted diligencia el formulario de legalizacién y adjunta los documentos pero
no Envia a Revision, el estado de la legalizacion queda: “Aceptada”, y la

Coordinacion de Monitorias no puede empezar a realizar la respectiva verificacion.

El postulante puede ingresar y visualizar el estado de la legalizacion y el estado de

cada documento.

1. Pendiente de Aprobacion: Una vez usted envia a revision la legalizacion.
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Datos personales Datos empresa Datos practica Documentos

Estimado usuario, solo podra modificar los documentos gue no han sido aprobados aun

Tipo de

Documento  Documento Extensiones Observacion Modelo  Plantilla Adjuntar Documento Estado

acentacion Modelo DE
Carta de APROBACION
Aceptacion BB
2016-1.doc

Compromiso Carta de DE
Compromiso APROBACION

2016-1.docx DB
Descargo Carta de o

Descargo APROBACION

2016-1.docx BB

2. Rechazada: La coordinacion de monitorias realiza la respectiva verificacion y

rechaza la legalizacion por algun motivo.

Usted puede ingresar y verificar el estado de cada documento.

Datos personales Datos empresa Datos préctica

LISTADO

Tipo de
Documento  Documento  Extensiones Observacién Modelo  Plantilla Adjuntar Documento Estado

Cartz de Digital [ oot |

RECHAZADO
scepiacen bode o m——eECE N

Carta de
Aceptacion BB

2016-1.doc

Compromiso Carta de

Compromiso
2016-1docx O

DQSC&FQO Cal‘ta de
Descargo
2016-1docx B
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Una vez el documento sea rechazado el sistema habilita el botén “Seleccionar

archivo” para volver a cargar el nuevo documento corregido.

3. Legalizada: El formulario y los documentos se encuentran verificados y

aprobados.

@ 1006615417 ALENA BORREGO PSICOLOGIA 45 PRUEBA MONITORIA 2 20211 Marcela Paola Bogoya Legalizada NO
MARCELA OTERO Contreras

Opciones v

7.2. Plan de Trabajo

El estudiante monitor pueden generar el plan de trabjo para ser validado por el

coordinador de monitorias.

@ 1010119941 ANDRES LEON PARADA CIENCIA POLITICA Y GOBIERNO 52 MONITORIA CIENCIA POLITICA 20211 Marcela Paola Bogoya Legalizada NO

iones v
FELIPE Contreras OFRenES

Ver detalle

@ 1010079529 ALAIN NANTEL ADMINISTRACION DE EMPRESAS 51 prueba 5 20211 mario perez Finalizada NO
SEBASTIAN SARMIENTO Plan de Trabajo

El sistema habilita el botéon “Opciones”, clic sobre la opcion Plan de Trabajo y
registre las Generalidades del Plan de Trabajo y el Contenido y Actividades.

7.2.1 Generalidades del Plan de Trabajo

En la pestana Generalidades del Plan de Trabajo, se puede agregar la siguiente

informacion:

e Resumen o justificacion.
e Competencias genéricas y especificas.

e Objetivos general y especificos.

QDIT S.A.S Nit. 900.197.316-2 Tels: (57) 318 349 94 13 « comercial@qdit.co  www.qdit.co q d

23

t



f@%‘%{ Universidad deI

Cédigo de Monitoria: 44 BEstado Plan: Pendiente
de Revisién

GENERALIDADES DEL PLAN DE TRABAJO

RESUMEN - JUSTIFICACION DE LA MONITORIA ACADEMICA ente la imp ela oria académica para el
PARA LA ASIGNATURA: natu a dentro de la formacion del

COMPETENCIAS

ue dehe cumolir el monitor oar:

Ingrese la informacion requerida y haga clic en el boton Actualizar.

7.2.2 Contenido y actividades

En la pestafia Contenido y Actividades, los temas y actividades a desarrollar en

las sesiones a realizar por el monitor.

D) Acwsizr | Aprobar plan @ Rechazar plan \ﬁ Volver

Generalidades del Plan de Trabajo Contenidos y Actividades

Cddigo de Monitorfa: 44 gEstado Plan: Pendiente

de Revision

CONTENIDOS Y ACTIVIDADES POR SESIONES

ir numero de horas por

do con las establecidas por la coordinacion)

PN 0 e ciicad

FECHA TEMA ESTRATEGIAS DIDACTICAS ACTIVIDADES ACCIONES

Para agregar una nueva actividad o tema oprima el boton “Agregar actividad’ e
ingrese la informacion requerida en el formulario, al finalizar oprima el botdn

“Guardar Actividad”

QDIT S.A.S Nit. 900.197.316-2 Tels: (57) 318 349 94 13 « comercial@qdit.co  www.qdit.co

24 qd

t



S iversi
gﬂ% Universidad del

%734 Rosario

CONTENIDOS Y ACTIVIDADES POR SESIONES

Incluir nimero de horas por sesion (de acuerdo con las establecidas por la coordinacion)

[[© Agregar Actvicao )
A ),
Fecha:

Estrategias y Metodologias: Describa las estrategias a implementar

Actividades Describa la actividades a desarrolla

-* Guardar Actividad

Para que los registros queden guardados permanentemente oprima en botdn

“Actualizar” en la banda superior gris.

El plan debera se aprobado por el coordinador de monitorias. Una vez aprobado,
se podra descargar en version PDF, haciendo clic en el boton “Visualizar plan”

<

Visualizar plan | " Volver

Informacién General Generalidades del Plan de Trabajo Contenidos y Actividades

Codigo de Monitoria: 43 gEstado Plan: Aprobado

El sistema descargara un archivo como el siguiente:
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UNIVERSIDAD DEL ROSARIO

PROGRAMA DE APOYO ENTRE PARES

PLAN DE TRABAJO

20211
I. INFORMACION GENERAL
Facultad ESCUELA DE ADMINISTRACION
Programa ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Asignatura / Area 10810002 - CONTABILIDAD PARA LA TOMA DE
DECISIONES
Periodo Académico 20211

Nombre Profesor / Responsable de la ISABEL CRISTINA FLOREZ FLOREZ
Asignatura / Area

Nombre Monitor /Tutor/ Mentor NICOLAS OSPINA OSPINA
Teléfono 3143677771
E-mail nicolas.ospinao@urosario.edu.co

7.3 Seguimiento de Monitoria

El usuario estudiante/monitor puede realiza seguimiento a las monitorias una vez

se encuentre aprobado el plan de trabajo.

[ céd. Finalizado por
codigo Nombre Apellido Programa Monitoria  Monitorfa Periodo  Coordinador Estado  Monitor Acciones
@ 1006615417 ALENA BORREGO PSICOLOGIA 5 PRUEBA MONITORIA 2 20211 Marcela PaolaBogoya  Legalizada NO Opciones
MARCELA OTERO Contreras

. Ver detalle

@ 1075687112 NICOLAS OSPINAOSPINA  ADMINISTRACION DE EMPRESAS 43 MONITOR PACTO DE CONTABILIDAD 20211 Jose David Noe Iv Legalizada NO
PARA LA TOMA DE DECISIONES Pefialosa Rodriguez Plan de Trabajo

@ 1070021907 BRAYAN PATARROYO ~ ADMINISTRACION DENEGOCIOS 44 MONITOR PACTO DE COSTOS Y 20211 Jose David Noe Iv legalizada NO o =

El sistema habilita el boton “Opciones”, al hacer clic sobre la opcion Seguimiento,

el sistema nos muestra el listado de las actividades registradas:
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Registrar Actividad & Descergar Reporte de Seguimiento (%)

uimientos | ) Volver

cédigo

1006615417

1006616417

1006615417

1006615417

1006615417

Categoria/Asignatura

Monitor Académico/COMPETENCIA COMUNICATIVA

Monitor Académico/COMPETENCIA COMUNICATIVA

Monitor Académico/COMPETENCIA COMUNICATIVA

Monitor Académico/COMPETENCIA COMUNICATIVA

Monitor Académico/COMPETENCIA COMUNICATIVA

Periodo

PSICOLOGIA - 20211

PSICOLOGIA - 20211

PSICOLOGIA - 20211

PSICOLOGIA - 20211

PSICOLOGIA - 20211

Actividad Fecha

Talleres 24/05/2021
Talleres 03/05/2021
Actividades de refuerzo  07/04/2021
Talleres 31/05/2021

Actividades de refuerzo  01/06/2021

Horas Estudiantes Fecha seguimiento  Estado

3 8 NO 24/05/2021 2:35:03 PM

4 10 NO 24/05/2021 6:04:21 PM

4 10 NO 01/06/2021 1:57:55 PM

3 10 NO 01/06/2021 2:52:28 PM

2 10 NO 01/06/2021 2:58:45 PM

Acciones

Pendiente de revisién

Pendiente de revision

Pendiente de revisién

Pendiente de revisién

Pendiente de revisién

Para ingresar una nueva actividad de seguimiento haz clic en la opcion Registrar

actividad.

REGISTRO DE ACTIVIDAD DE SEGUIMIENTO PARA MONITORIA

Actividad

Fecha de actividad:

Numero de estudiantes
convocados:

estudiantes

Comentarios del seguimiento

Detalle

Seleccionar v
horas
Nimero de estudiantes estudiantes
atendidos:

Documento de Soporte :

[ Seleccionar archivo

El sistema permite registrar:

Tipo de actividad.

Fecha.

Numero de estudiantes convocados.

Numero de estudiantes atendidos.

Cantidad de horas.

Comentarios y documento de soporte.
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Seleccione la actividad, diligencie el formulario y el documento de soporte en caso

de ser necesario.

El sistema permite Registrar las actividades de seguimiento para monitorias,

cuantas veces sea necesario.
Todas las actividades de seguimiento quedan en estado Pendiente de Revision.

Para finalizar una monitoria estas actividades deben haber sido Aprobadas o
Rechazadas previamente.

Debe tener en cuenta que es necesario el registro de las actividades para gestionar
el pago de su monitoria basado en las horas reportadas.

7.4 Solicitud de finalizacion de Monitoria

Finalizada su monitoria, usted podra solicitar la finalizacion de la misma ingresado
a Legalizaciones de Monitorias > Seguimientos (de la legalizacion deseada),

oprimiendo el botdon Finalizar monitoria.

1010119941 Mentor Intercultural, CIENCIA POLITICA'Y GOBIERNO - 20211 Talleres 06/04/2021 2 6 NO 21/06/2021 10:30:36 AM Aprobada

En este momento el sistema enviara dos correos, uno con el enlace para realizar la
autoevaluacion de su monitoria y otro con el enlace para que envie a sus estudiante

la evaluacion del proceso.

Las evaluaciones deberan ser contestadas para que el coordinador pueda aprobar
la finalizacion del proceso.
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VII. CONFIGURACION

En esta seccion, se puede personalizar las notificaciones de cada actividad
realizada, se debe dar clic en Sl o NO para activarlas o desactivarlas.

Biss A |
Qf"’kosano *=. | configuracién

N v Gusrdr
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