	[image: logo]SOLICITUD DE REVISIÓN DE 
EVALUACIONES ESCRITAS – PREGRADO 



	Fecha de solicitud
	Escuela o Facultad
	Programa Académico

	DD / MM / AAAA
	

	



	INFORMACIÓN DEL ESTUDIANTE 
(Si la calificación es grupal se debe ingresar el nombre de todos los integrantes del grupo)  

	Apellidos
	Nombres
	Documento de Identidad

	
	


	

	Teléfono celular
	Teléfono Fijo
	Correo electrónico Institucional

	
	
	



	SOLICITUD DE REVISIÓN 

	TIPO DE EVALUACION
	TIPO DE CALIFICACIÓN

	PARCIAL |_|          FINAL |_|   SUPLETORIO |_|
	INDIVIDUAL |_|           GRUPAL |_| 

	ASIGNATURA
	 PROFESOR 

	
	

	NOTA OBTENIDA
	FECHA DE PUBLICACIÓN IDE LA NOTA EXAMEN FINAL /RETROALIMENTACION NOTA PARCIAL 

	(Número)
	(Letras)
	

	
	
	DD / MM / AAAA



	SUSTENTACIÓN DE LA SOLICITUD  
(Estudiante) 

	


ANEXO EVALUACIÓN ESCRITA  |_|  (campo obligatorio)           



	RESULTADO DE LA REVISIÓN 
MANTIENE|_|           AUMENTA  |_|       DISMINUYE |_|

	NOTA REVISADA
	FECHA DE EMISIÓN DEL CONCEPTO

	(Número)
	(Letras)
	

	
	
	DD / MM / AAAA

	CONCEPTO PROFESOR TITULAR 

	




	
	

	FIRMA DEL ESTUDIANTE
	FIRMA DEL PROFESOR TITULAR

	Nombre Completo
	
	Nombre Completo
	

	Identificación
	
	Identificación
	



	INCORPORACIÓN DE LA CALIFICACION SISTEMA DE INFORMACIÓN ACADÉMICA                                                                           DD / MM / AAAA



ARTÍCULO  68: El estudiante que desee solicitar la revisión de una evaluación escrita deberá elevar su solicitud de manera sustentada ante el profesor, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la publicación de la nota por parte del respectivo profesor. El profesor deberá revisar la calificación y emitir un concepto por escrito dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al recibo de la solicitud. En caso de que el estudiante no esté de acuerdo con la decisión del profesor, podrá solicitar un segundo calificador. Esta solicitud se presentará ante el secretario académico de la escuela o facultad que ofrece el curso, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la comunicación del profesor. En este caso el estudiante deberá sustentar su solicitud y adjuntar la respuesta del profesor en el proceso de revisión. El secretario académico designará al segundo calificador dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de la solicitud. El segundo calificador tendrá ocho (8) días hábiles a partir de la fecha en que fue asignado para dar su concepto sustentado ante el secretario académico, quien informará inmediatamente el resultado al estudiante. El secretario académico  velará por que la calificación proferida por el profesor o el segundo calificador quede incorporada en el Sistema de Información Académica de la Universidad. 
Parágrafo. Cuando se trate de calificaciones grupales. el trámite de revisión de calificación, puede ser iniciado por cualquiera de los integrantes del grupo, pero se debe garantizar en todo momento el conocimiento de dicho trámite por parte de los demás integrantes, para que formen parte del mismo, presenten sus apreciaciones o reclamaciones y hagan valer sus derechos, con lo cual se garantizará que el resultado definitivo recaiga sobre la totalidad de los integrantes del grupo.
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